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2 ALAPVETO INFORMACIOK A SZABADKAI ALAPFOKU BIROSAGROL ES A
TAJEKOZTATOROL

A Szabadkai Alapfoku Birdsag munkéjardl szold Tajékoztatd a Kozérdeki informéciokhoz
valo szabad hozzaférésrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 120/04., 54/07., 104/09. és
36/10. szam) 39. cikkelyével és Az allami szervek munkéjardl szolo tajékoztatod kozzétételérdl szolo
utmutatoval (az SZK Hivatalos Kozlonye 68/10. szam) 0sszhangban késziilt.

A Téajékoztatd célja, hogy a kozérdekii informécidkhoz valdé hozzéaférésben érdekelteket
tdjékoztassa a Szabadkai Alapfoku Birdsadg szabalyozasarol és munkdjardl, valamint az emlitett
informaciokhoz valo hozzaférés joganak tartalmara, mértékére és érvényesitési modjara vonatkozo
tobbi lényeges adatrol. A Tajékoztatoban szerepld adtok hitelességéért Tumbas Rozalija, az
Alapfokii Birdsag elnoke felel.

A Szabadkai Alapfoku Birosag munkdjarol szold Tajékoztatd eldszor 2010 decemberében



jelent meg elektronikus formaban a Szabadkai Alapfoku Birésag honlapjan, amelynek cime:
https://www.su.o0s.sud.rs/documents.php?id=482 Azota folyamatosam frissitésre keriil. Jelen
formaban a 2021.01.29-i éallapotot rogziti. A Téjékoztatd ingyenes, és az érdekeltek a birdsag
iktatojaban (141-es iroda), illetve a birosag titkaranal (114-es iroda) juthatnak hozza.

Igény szerint a Téjékoztatd elektronikus masolata az érdekeltek altal kivalasztott
adathordozora felvehetd.

SZABADKAI ALAPFOKU BiROSAG
Cim: Szabadka, Zentai ut 1.

Telefonszamok:

Kozpont: 024/554-111

A birésag titkara: 024/555-580,024/529-043

A birésag szévivéje: 024/554-111, 2135-6s mellék
E-mail cim: uprava@su.os.sud.rs

A Szabadkai Alapfoka Birosag munkaideje: 7:30 — 15:30
Ugyfélfogadasi id6: munkanapokon 8:00 - 12:00

Szabadkai Alapfoku Birésag székhelye Szabadkan van és a kotelékébe tartozik még : a
Topolyai Szervezeti Egység cime Topolya, Pet6fi brigdd u. 5. szam. Telefon: 024/715-799

_ Bejegyzési szam: 08864403
ADOAZONOSITO SZAM: 106400425

Tisztelettel,
A SZABADKAI ALAPFOKU BIiROSAG ELNOKE

ROZALIJA TUMBAS


https://www.su.os.sud.rs/documents.php?id=482
mailto:uprava@su.os.sud.rs

3 SZERKEZETI FELEPITES A SZABADKAI ALAPFOKU BIROSAGON

3.1 GRAFIKUS NEZET

Szabadkai Alapfoku Birésag

|
| [

Birésagi igazgatas Birosagi iktato Szamvevdség Gépirészoba Technikai szolgalat

3.2 NARRATIV ABRAZOLAS
A Szabadkai Alapfoku Birosag szervezeti felépitésének része a Topolyai Szervezeti Egység.

A Szabadkai Alapfokd Birdsag székhelyén minden targyrol itélkeznek, és a birdsagi
hatalom gyakorlasanak keretein beliili egyéb munkakat is végzik: nemzetkozi hitelesitések €s a
polgarok kérelme alapjan kiadott bizonylatok kidolgozésa és kiadasa és stb.

A Topolya Szervezeti Egység birdsagi cselekményeket folytat csalddjogi, peres,
végrehajtasi, peren kiviili és hagyatéki iigyekben, valamint munkaperekben, emellett nemzetk6zi
hitelesitést is végez.

A Szabadkai Alapfoku Birésag munkavallaléinak szamat és megoszlasat a Szabadkai
Alapfokti Birdsdg munkahelyeinek belsd szabédlyozasardl és munkahelyi besorolasardl szolod
szabalyzataval hataroztdk meg. A Szabadkai Alapfok( Birosag 21 birot €s 98 allami tisztviseldt és
alkalmazottat foglalkoztat. A Szabadkai Alapfoku Bir6sag munkahelyeinek belsd szabalyozasarol és
munkahelyi besorolasarol szo6ld, Szu, 1-9 1/17 szamu, 2019.01.29.-én kelt szabalyzataval 28
munkahelyet soroltak be, 104 alkalmazottal. https://www.su.os.sud.rs/documents.php?id=568

A Szabadkai Alapfoku Birdsag a hataskorébe tartozd jogiigyletek és feladatok sikeres €s
hatékony ellatasa céljabol az alabbi szervezeti egységeket mitkddteti:

1.Birosagi igazgatas
2.Birosagi iktato
3.Szamvevoség
4.Gépiroszoba
5.Technikai szolgalat


https://www.su.os.sud.rs/documents.php?id=568

3.2.1. BIROSAGIIGAZGATAS

A bir6sagi igazgatas a birdsag belsd szervezésével kapcsolatos teenddket végzi és biztositja
a szabdlyos és hataridében torténd munkavégzéshez, valamint a birésag mitkddéséhez sziikséges
feltételeket.

A birosagi igazgatas a torvényben ¢és a birdsagi ligyrendben meghatarozott belsé szervezési
teendoket latja el, igy gondoskodik:

a birdsag belso szervezési munkainak szabalyozasarol;

a birdsagi munkak hataridében és szabalyosan torténd elvégzésérdl;

az ilnokok beidézésérol és beosztasarol;

a panaszok ¢és a folyamodvanyok kivizsgalasarol;

statisztikai kimutatasokat és jelentéseket készit;

ellatja a birdsag pénziigyi €s anyagi ligyvitelével kapcsolatos teenddket;

ellatja a bir6sagi személyzet jogainak érvényesitése, valamint kotelezettségei €s feleldssége
teljesitése kapcsan felmertil6 feladatokat;

e Altalanos és kiilon rendszabalyokat dolgoz ki a munkahelyi besoroldsra vonatkozdan;

e szabalyozza a bels6 szervezést, rendezi a munkaviszonyokat és mas, a birdsagon beliili
viszonyokat meghatarozo altalanos rendszabalyokat dolgoz ki;

e gondoskodik a birok és a birésagi személyzet betanitasardl és zszakmai tovabbképzésérol,;

o cllatja a birdsag épiiltének és a birdsag szamara hasznalatra bocsatott ingatlanok kezelésével
kapcsolatos teenddket;

e fenntartja a kapcsolatot a nyilvanossaggal és a médiaval;

o figyelemmel kiséri a birésagi gyakorlatot, valamint

e cgyéb, a birdsag belsd szervezéséhez ¢és iigyviteléhez kapcsolodd teenddket is ellat a
torvény, illete a birdsag altalanos rendszabalyai altal meghatarozott esetekben.

A Szabadkai Alapfoku Birosag igazgatasanak osszetétele:

1. Tumbas Rozalija biro, a birésag elndke

2. Vesna Stjepanovi¢ bird ¢és Ruza Kolarevié, a topolyai szervezeti egység biraja,
elnokhelyettesek

3 Avram Veso, birosagi titkar

4. Kovacs Daniel, a birosag szovivije

5 Lihovi¢ Mirza birdi asszisztens;

6 Crvenkovi¢ Rozsika, titkarno

7 Plohl Turi Eva, nemzetkozi hitelesitési referens és

8 Basi¢ Palkovi¢ Sziraczki Andrea, személyzeti referens.

3.2.2. BIROSAGI IKTATO

A birdsagi iktatoban olyan adminisztrativ és technikai munkdkat végeznek, amelyek a
birdsag hataskorébe tartozd Osszes targyra vonatkoznak, tovabba olyan tevékenységek,amelyek az
iratok atvételére, az arhivalasra, az iratok tovabbitdsara, a birok és a birosdg munkajarol szolo
jelentésekre,valamint a végrehajtasra vonatkoznak. A birdsagi iktatd munkajat a Birdsagi tigyrend
szabalyozza.

A Szabadkai Alapfokt Bir6sag birdsagi iktatgjanak munkajat Rajko Marinkovié, a birosagi



iktatod vezetdje iranyitja, tel: 024/554-111, 2108-as mellék.
3.2.3. SZAMVEVOSEG

A Dbir6sag szamvevOsége végzi az Osszes szamvevidséggel, konyvvitellel, gazdasagi
hivatallal és letétekkel kapcsolatos iigyletet, kiilon jogszabalyokkal 6sszhangban. A kdzbeszerzési
eljarassal kapcsolatos tligyletek lebonyolitasa, a kiilon jogszabalyokkal 6sszhangban, szintén ennek a
részlegnek a feladata.

A szervezeti egység munkdjat Fabian Brigitta, szamvevdségi vezetd iranyitja, tel: 024/555-
580.

ADOAZONOSITO SZAM: 106400425

Koltségvetési eszkozok felhasznaloinak egységes szama: 80489
Bejegyzési szam: 08864403

ZSIROSZAMLA-SZAMOK:

— illetékek: 840-29674845-59
— letétek: 840-294802-71
— biintetések és eljarasi koltségek: 840-29640845-15

3.2.4. GEPIROSZOBA
A gépirdszoba személyzete vezeti a jegyzOkonyvet a targyalasokon ¢és targyalasi
hatarnapokon, gépeli a birdsagi hatarozatokat, atiratokat és masolatokat, valamint ellatja a bir6sagi

hatalom gyakorlasaval jar6 egyéb adminisztrativ teenddket.

A Szabadkai Alapfoki Birdsag gépiroszobajanak fondke Stirb Jelica, tel: 024/554-111,
2198-as mellék.

3.2.5. TECHNIKAI SZOLGALAT

Ebben a szervezeti egységben elosztadsi munkat végeznek, épiiletek és leltar karbantartasa €s
javitasa, bir6sagi biztonsag, tisztasag fenntartasa, személyzet szallitdsa és hasonlok.

A miiszaki szolgalat munkajat feliigyeli és ellendrzi a birdsagi titkar.

Szervezeti egység Elorelatott Alkalmazottak |Alkalmazottak |Tobbi
alkalmazottak szama alkalmazott
szama megnovekedett

munka esetén

Birosagi Igazgatas 25 23 3 1

Birosagi Iktato 29 27 2

SzamvevOség 4 4

Gépirdszoba 31 29 3 1

Technikai 15 15 1

Szolgélat

OSSZEG 104 98 8 3




4. A VEZETO FUNKCIOJANAK LEIRASA

4.1. BIROSAG ELNOKE

A birdkrol sz6l6 torvény szabalyozza a birdsag elndke megvalasztasanak feltételeit és
modjat, a tisztség fennalldsdnak idétartamat és megsziinését, a felmentés okait és a felmentés
meghozatalarol szol6 eljaras menetét, valamint a birésag elnokének helyzetét tisztsége megsziinését
kovetden. A birdsag elndkének jogait, megbizatdsat és kotelezettségeit a Birdsagok szervezeti
rendszerérdl szolo torvény €s a Birdsagi tigyrend irja eld.

A Szerb Nemzetgyiilés 2020.12.23-an meghozott hatarozataval a Szabadkai Alapfoku
Birosag birdjat, Rozalija Tumbast nevezte ki a Szabadkai Alapfokii Birdsag elnokévé. Rozalija
Tumbas birdénd 2021. 01. 14-¢t61 tolti be tisztségét.

A birésag elnoke vezeti a birdsagi igazgatast €s gondoskodik a birosagi munkak szabalyos €s
hataridében torténd elvégzésérdl. Akadalyoztatdsa esetén vagy tdvollétében a birdsag elnokét az évi
munkarenddel meghatarozott helyettesei helyettesitik, Vesna Stjepanovi¢ biré és Ruza Kolarevi¢, a
topolyai szervezeti egység birdja, elndkhelyettesek. A birdsagi adminisztraci6 feladatait a Birdsadgi
igazgatas 3. fejezete ismerteti.

A bir6sag elndke az egyes birdsagi igazgatasi teenddket atruhazhatja az osztalyok elndkeire
vagy mas birdkra. A birdsag elndke senkire nem ruhdzhatja 4t a kovetkezé teenddket: az évi
munkarend megallapitdsa, a birdsagi személyzet munkaviszonybdl eredd jogaival kapcsolatos
dontéshoztalt abban az esetben, ha azt a torvény hatdrozza meg, valamint a birdk és az lilnokok
tisztségiikbdl valo felmentésével kapcsolatos dontéshoztalt.

4.2. AZ OSZTALYOK ELNOKEI
A biintet6 jogi osztaly elngke Cokorilo Bojana bird, tavollétében Knezevié Krsto biro.

A polgari jogi osztaly elndke Stjepanovi¢ Vesna biro, tavollétében Zeli¢ Svetlana biro.

5 A SZABADKAI ALAPFOKU BIiROSAG BIRAI

A birdkrol szolo torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 116/08., 58/09., 104/09., 101/10.,
8/12., 121/12., 124/12., 101/13.,32/14.,111/14.,117/14.,40/15.,63/15.,106/15.,63/16 ¢és 47/17 szam)
szabalyozza a birdk megvalasztisat, a megvalasztas eljarasat, az eskiitételt, a tisztségbe helyezését,
a tisztség megsziinését, valamint a tisztség megszinésérdl szol6 hatarozat elleni fellebbezés modjat.

Az Alapfoku Birdsag birajanak a Szerb Koztarsasag azon allampolgara valaszthatdo meg,
aki eleget tesz az allami szerveknél valo foglalkoztatas altalanos feltételeinek, elvégezte a Jogi Kart,
rendelkezik igazsagiligyi vizsgaval €s az igazsagiigyi vizsga letételét kovetden legkevesebb harom
év gyakorlatot szezett a szakmaban, tovabba hozzaértd, szakmailag felkésziilt és méltdo a birdi
tisztség ellatasara.

Az alapfoku birdsagnak jelenleg 21 biraja van, akik bir6i tanacsokba vannak beosztva. A
birdi tandcsok szamat €s Osszetételét a birdsag elndke hatdrozza meg a birdk éves munkatervében,



amelyet a biroi kozgyiilésen fogadnak el legkésobb a folyo év december 1-jéig az elkdvetkezd évre.
http://su.os.sud.local/documents.php?id=489

A birdk a biintetdjogi €és polgari jogi osztalyra (utobbi magaban foglalja a peren kiviili,
végrehajtasi €s hagyatéki jogiigyleteke) kapnak beosztast.

5.1. BIRAKAZ ALAPFOKU BIROSAG SZEKHELYEN
A BUNTETOJOGI OSZTALY BIRAI

Cokorilo Bojana
Knezevi¢ Krsto

Vujovi¢ Pajovi¢ Jasmina
Josi¢ Gergi¢ Melinda
Cegar Tamara

Rajkovi¢ Dragica

AR

A biinteté jogi osztaly elnke Cokorilo Bojana bird, tavollétében Knezevi¢ Krsto bird.
A POLGARI JOGI OSZTALY BIRAI

Tumbas Rozalija (P, P1, P2, O, R4 iigyekben jar el)

Stjepanovi¢ Vesna (P, P1, P2, O, Prr, Prrl ligyekben jar el)

Kova¢ Daniel (P, P2, Prr, Prrl iigyekben jar el)

Lazi¢i¢ Dusan (P, P1, P2, Prr, Prrl iigyekben jar el)

Petrik Popovi¢ Jelena (P, P1, P2, Prr, Prrl iigyekben jar el)
Miljkovi¢ Vesna (P, P1, P2, Prr, Prrl iigyekben jar el)

Zeli¢ Svetlana (P, P1, O, Prr, Prrl iigyekben jar el)

Markovi¢ Vesna (R1, R2, R3, Os, R-Jb, P, Prr, Prrl {igyekben jar el)
Zivkovi¢ Tatjana (P, P1, P2, Prr, Prrl iigyekben jar el)

0.  Sukovi¢ Zeljko (P1 iigyekben jér el)

i SR ANl ol e

A polgari jogi osztaly elndke Stjepanovi¢ Vesna biro, tavollétében Zeli¢ Svetlana biro.

A peren kiviili ligyekben a birosag székhelyén az R1, R2, R3, R-Jb és O iigyekben Vesna
Markovi¢ bironé jar el, akit az R1, R2, R-Jb iigyekben Sanja USumovi¢ birénd, az R3 és Os
tigyekben pedig Rozalija Tumbas bir6nd helyettesit, Sanja USumovi¢ birondt az R1, R2, R3 és R-jb,
tigyekben Vesna Markovi¢, az R3 ¢és Os ligyekben pedig Tilger Csilla birénd helyettesiti. Az R4
tigyekben, melyekben gyerekrablas a per targya, az elyard biré Tatjana Zivkovi¢, amelyekben pedig
gyermek atadasa, Kova¢ Daniel bird. Tévollétiikben Kolarevi¢ Ruza birénd a helyettesiik, mig 6t
Tumbas Rozalija helyettesiti. A birdsag Topolyai egységében az R1, R2, R3, Os és R-jb ligyekben
USumovi¢ Sanja az elyard bird, helyettese Tilger Csilla birénd. Tumbas Rozalija biré vallalja az
orokosodési ligyeket a Szabadkai alapfokil birdsdg székhelyének teriiletén, valamint a topolyai
birdsagi egység ligyeit és tavollétében Stjepanovi¢ Vesna és Svetlana Zeli¢ helyettesitik. Ladislav
Suknovi¢ — vezetd birdsdgi munkatirs, a Szabadkai alapfoki birdsdg hagyatéki tigyeivel
foglalkozik, a polgari osztaly birdjanak feliigyelete alatt, aki az ligyeket iranyitja.

A CSALADON BELULI EROSZAK MEGELOZESEROL SZOLO TORVENY SZERINTI
TARGYAK

Azokban a targyakban, melyekben a csaladon beliili erdszak megel6zésérdl szolo torvény szerint kell
eljarni, amely 2017.junius 1.-t6] alkalmazand6 a siirgdsségi intézkedésekrdl szold hatarozat meghozatala


http://su.os.sud.local/documents.php?id=489

érdekében, az eljaro birak a kdvetkezok:

Sorszam A bird vezeték és utdneve
1. KNEZEVIC KRSTO
2. RAJKOVIC DRAGICA
3. CEGAR TAMARA
4. COKORILO BOJANA
5. VUJOVIC PAJOVIC JASMINA
6. JOSIC GERGIC MELINDA

A VEGREHAJTASI OSZTALY

1. Sukovi¢ Zeljko
USumovi¢ Sanja
3. Kova¢ Daniel

5.2. A TOPOLYAI SZERVEZETI EGYSEG BIRAI

Tilger Csilla (P, P1, P2, Os, R3, Prr és Prrl ligyekben jar el)
Stojancevi¢ Dusica (P, P1, P2, Prr és Prrl tigyekben jar el)
UsSumovi¢ Sanja (R1, R2, R3, Os, R-jb, P1 ligyekben jar el)
Kolarevi¢ Ruza (P, P2, O és Prr ligyekben jar el)

PR

A Szabadkai Alapfoku Birosdgon megalakult az el6készit6é osztaly ¢s a birdsagi gyakorlat
osztalya.

Az el6készitdo osztalyt a birdsag székhelyének épiiletében mitkddik és teenddit a birdi
szakmunkatarsak latjak el. Az el6készitd osztaly munkdjat feliigyeld bird Zeli¢ Svetlana, helyettese
pedig Tumbas Rozalija birond.

A birédsagi gyakorlat osztalyat a Legfels6 Semmitdszek, a fellebbviteli birosdgok és a
Szabadkai Fels6birdsag birdsagi gyakorlatanak kovetése céljabol szervezték meg a birdi eljaras
Osszehangoldsa érdekében, meghatarozott targykorokbe tartozo tigyekben. A birdsagi gyakorlat
osztalyanak vezetdje polgari jogi iigyekben Petrik Popovi¢ Jelena birond, biintetéjogi ligyekben
pedig Josi¢ Gergi¢ Melinda birénd.

Az iigyelosztasi rend megallapitisa a birdsagi osztalyokon beliil a Birosagi tigyrenddel
0sszhangban torténik, és célja, hogy mind a birdsag székhelyén, mind pedig a szervezeti egységben
biztositsa a birdk ardnyos terhelését az ligyek szamatol és az eljarast kezdeményezd aktus
benyujtasanak napjatol eltelt id6tol, valamint az tigyrend altal el6irt egyéb kritériumoktol fliggden.

A birosagi osztalyok kiilon és egyiittes iilései
Az 0sszbiroi értekezlet

Az egyes birdsagi osztalyok iilését az illetd osztaly elndke vagy a birdsdg elndke hivja dssze
sajat kezdeményezésére, vagy a tandcsok valamelyike, illetleg az osztdly valamelyik birdja
kérelmére.

A birdsagi osztaly iilésén megyvitatjak az osztaly munkajat, a jogi kérdéseket, a birdk és biroi
szakmunkatarsak munkaja és szakmai felkésziiltsége jobbitasanak modszerét, a birosagok munkéja,
illetéleg az osztalyok szakteriiletének szempontjabol lényeges kérdéseket és mas kérdéseket,
amelyek jelentdsek az osztaly miikodését tekintve.



Az egyes birdsagi osztalyok akkor hatarozatképesek, ha az {ilésen az ket alkotd birak
tobbsége jelen van, a dontéshozatalhoz pedig a jelen 1évo birdk szavazattobbsége sziikséges.

A jogértelmezés tervezetét véleményezésre ¢€s alairasra az osztdly minden tagjanak
megkiildik. Az a bird, aki nem egyezik az elfogadott jogértelmezéssel, nem irja ala, hanem kiilon
véleményét mellékeli az elfogadott jogértelmezési dokumentum eredetijéhez.

Az osztalyok egyiittes iilése

Ha egy bizonyos jogi kérdés megvitatdsdhoz legalabb két osztaly egyiittmiikodése
sziikséges, az egyiittes iilést az illetd osztalyok elndkei kozosen hivjak Ossze, vagy ezt a birdsag
elndke teszi meg. Az iilést annak az osztalynak az elndke vezeti, amelynek a hataskorébe tartozik a
megvitatando kérdés, a kozos allaspontot pedig akkor fogadjék el, ha minden osztaly jelenlévd
tagjanak tobbsége emellett dontott.

Osszbiroi értekezlet

Az 0sszbiroi értekezletet a birdsdg elndke hivja Gssze sajat kezdeményezésére, a birdsagi
osztaly, vagy pedig a birdk legalabb egyharmadénak inditvanyara.

Az 0Osszbirdi értekezleten vitatjdk meg a jelentéseket a birdsdg és a birdk munkajarol,
dontenek a jogszabdlyok ¢és mads altalanos aktusok alkotmanyossidganak és torvényességének
értékelésére iranyuld eljards meginditasardl, megvitatjak a jogszabalyok alkalmazasat, amelyekkel
rendezik a birésagok feladatkorébe tartozii kérdéseket, véleményezik a biro- és iilnokjeldlteket,
dontenek egyéb, a birdsag egészére nézve jelentds kérdésekben.

Az 0sszbirdi értekezletet a birdsag elndke vezeti, a testiilet peddig abban az esetben
hatérozatképes, ha az iilésen a birdk tobb mint fele megjelent. Az 6sszbirdi értekezlet munkajaban
szlikség szerint a birdi szakmunkatarsak is részt vesznek. A dontéshozatal szabaly szerint nyilvanos
szavazassal, a jelenlévo birdk tobbségének szavazata alapjan torténik..

Ulések

A munkaiiléseket sziikség szerint tartjak meg. Ezek célja, hogy 0sszehangoljak a birdsag
egészének munkdjat, vagy az egyes osztalyok, illetve tobb birdsagi osztaly vagy szolgéalat munkajat.
A birésag elndke vagy az egyes osztalyok elndkei munkaiilést hivnak 0ssze a birosagi osztalyok
vagy a birosagi személyzet korében felmeriild kérdések megvitatdsa, illetve a jobb egylittmikodés
céljabol. A kozérdekli kérdések megvitatisa céljabol az Alapfokil Birosag birdi és biroi
szakmunkatarsai egyiittes iiléseken és tanacskozasokon vehetnek részt mas birésagok elndkeivel.

53. ULNOKOK

Az iilndkdk olyan allampolgérok, akik részt vesznek a targyalasokon.

A birdkrol sz6lo torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 116/08., 58/09., 104/09., 101/10., 8/12.,
121/12., 124/12., 32/14., 111/14.,117/14., 40/15., 63/15., 106/15., 63/16. és 47/17 szam) 81-88.
cikkelyéig eldirja az iilnokok kinevezésének feltételeit, a kinevezési eljardst, az eskiitételt, a
tisztségbOl vald felmentést, az Osszeegyeztethetetlenséget mas szolgalatokkal, iigyletekkel és
eljarasokkal, szabalyozza az iilnokoknek jard téritéseket és dijakat, valamint tisztségiik tartamat és
megsziinését.

A Szabadkai Alapfoki Birdsagon iilnoki tisztséget a kovetkezd allampolgarok latnak el:



Antelj Ruza
Babi¢ Veselinka
Bakovi¢ Athena
Biro Ildiko
Vojvodi¢ Marija
Vujkovi¢ Gordana
Vujkovi¢ Lami¢ Dragana
Vujkovi¢ Marija
Gilice Tibor

. Gostimirovi¢ Vesko
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. Maljanovi¢ Slavinka
. Maric¢i¢ Marko

. Mili¢ Jelena

. Mili¢ Mira

. Miljanovi¢ Olivera
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. Neorci¢ Snezana

. Poljovka Gorda

. Sabo Erika

. Sauli¢ Marija

. Semi Melinda

. Skenderovi¢ Snezana
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. SteSevi¢ Dragana
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. Timotijevi¢ Bozana
. Todi¢ Ruza

. Tumbas Melanija
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. Cicmil Miroslava
. Crnkovi¢ Mladen
. Ciko§ Ljubica

. Cokarilo Vesna
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6 BIROSAGI SZEMELYZET

A Szabadkai Alapfoku Birdsdgon a birdsagi személyzet helyzetét, jogait és kotelezettségeit
A birésagok rendezésérdl szolo torvény (az SZK Hiv. Kozlonye 116/08., 104/09., 101/10., 31/11.,
78/11., 101/11., 101/13., 40/15., 106/15., 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18 és 88/18 szam), és Az
allami tisztvisel6krol és foglalkoztatottakrdl szolo torvény (az SZK Hiv. Kézlonye 79/05., 81/05.,
83/05., 64/07., 67/07., 116/08., 104/09, 99/14, 94/17, 95/18 és 157/20 szam), valamint a Birosagi
Ugyrend és A belsé szabalyozasrol és a munkahelyek besorolasardl szold ideiglenes jogszabaly
szabalyozza.



A Szabadkai Alapfoka Birosag személyzete:

1.Biréi szakmunkatarsak

1.Biroi gyakornokok

2.Allami tisztviselok és foglalkoztatottak az adminisztrativ, tijékoztatd, szamvevoségi,
technikai és mas - a birosagi hatalom gyakorldsa szempontjabol nélkiilozhetetlen - kisérd
szolgélatokban dolgozd személyzet.

6.1. BIROI ASSZISZTENSEK

A Szabadkai Alapfoku Birdsagon a birdi szakmunkatarsak a kovetkezd cimeket nyerhetik el:

1.Birdi asszisztens biréi munkatarsi rangban:

A Dbir6i szakmunkatarsi rangban dolgozd birdi asszisztens segiti a birdé munkdjat,
tanulmanyozza a jogi kérdéseket az egyes targyakban, elokésziti a biroi dontések tervezetét, felveszi
jegyzokonyvbe a keresetleveleket, inditvanyokat, és mas beadvanyokat és a felek nyilatkozatat, mas
munkdkat is végez akar onalldan, akar bird vagy az elndk feliigyeletével és utasitasaival.

Bir6i szakmunkatars olyan személy lehet, aki elvégezte a jogtudomdnyi kar és rendelkezik
igazsagiigyi vizsgaval.

2.Bir6i asszisztens bir6i fémunkatarsi rangban

A birdi fOmunkatars segiti a bir6 munkdjat, tanulmanyozza a jogi kérdéseket az egyes
tigyekre vonatkoz6 munkaban, eljar hagyatéki és egyszeriibb peren kiviili igyekben, kidolgozza a
birosagi dontések tervezetét és kozzétételre el6késziti a jogi allaspontokat, jegyzOkonyvbe veszi a
keresetleveleket, inditvanyokat és més beadvanyokat, valamint a felek nyilatkozatat, emellett pedig
egyéb szakmai jellegli munkakat is végez onalldan vagy biro feliigyelete mellett és utasitdsara és az
elndk meghagyésa szerint.

Bir6i fomunkatars olyan személy lehet, aki elvégezte a jogtudomanyi kart, rendelkezik
igazsagligyi vizsgaval és legkevesebb 2 év jogi szakmai gyakorlattal.

A Szabadkai Alapfoku Birdsagon a biro6i asszisztensek a birdsagi igazgatasban és a
birdsagi osztalyokon az alabbiak szerint vannak beosztva:

Birdsagi igazgatas
1. Lihovi¢ Mirza

Peren kiviili iigyek
1. Suknovi¢ Ladislav

Peres iigyek

Prci¢ Monika
Cvrkusi¢ Sanja

Prlja Nada

Cobanov Veki¢ Bojana
Milanovi¢ Gorica
Antoni¢ Jelena
Jovanovi¢ Vanja
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Biintetéjogi Osztaly
1. Gagi¢ Srdan
2. Perovi¢ Vera
3. Sari¢ Una

Végrehajtasi Osztaly

1 Mali¢ Aleksandar

2. Mileta Petar

3. Ivkovi¢ Grabner Zdenka
4 Komazec Vedrana

6.2. BIROI GYAKORNOKOK

A gyakornoki idejiikket toltd gyakornokok a birésagon harom évre létesitenek
munkaviszonyt.

A gyakornokok két év szakmai tapasztalat megszerzése utan tehetnek igazsagiligyi vizsgat.

A birdi gyakornoki munkahelyre valo felvétel alapvetd feltétele, hogy a jelolt hany év alatt
¢s milyen tanulmanyi atlaggal fejezte be a jogtudoméanyi kart. Biroi gyakornokok Lidija Todorov és
Boris Stanivuk.

6.3. ALLAMI TISZTVISELOK ES KOZALKALMAZOTTAK

A Szabadkai Alapfoku Birosag birdsagi személyzete - a birdi szakmunkatarsakon és birdi
gyakornokon kiviil - az allami tisztviselok és kozalkalmazottak az adminisztrativ, tajékoztatési,
szamvevOségi, technikai €s mas, a birdsagi hatalom gyakorldsahoz nélkiilozhetetlen, kisérd
szolgalatokban dolgozo6 alkalmazottak.

A Szabadkai Alapfoku Birdsagon az allami tisztviselok és kozalkallmazottak az alabiak
szerint vannak beosztva:

A BIROSAG SZABADKAI SZEKHELYE
BIROSAGI IGAZGATAS

AVRAM VESO — birdsagi titkar

CRVENKOVIC ROZSIKA — adminisztrativ feladatokat ellaté titkarnd
BASIC PALKOVIC SZIRACZKI ANDREA - személyzeti eldadd
PLOHL TURI EVA - nemzetkozi hitelesitési referens

SZAMVEVOSEG

FABIAN BRIGITTA - szamvevéségi vezet6

KIJAC STOJA - beszerz6

DULIC CRVENKOVIC DIANA - pénziigyi iigyviteli referens
BULJOVCIC GORDANA — letét referens



BIROSAGI IKTATO

MARINKOVIC RAJKO — a birdsagi iktaté vezetdje

POSTA ATVETELE, HITELESITESE ES TOVABBITASA
OSTROGONAC HEDVIG - atvételi, hitelesitési €s tovabbitasi referens
TUMBAS IBOLYA- atvételi, hitelesitési €s tovabbitasi referens
KRSTIN OLGA - atvételi, hitelesitési és tovabbitasi referens
NIKOLIC RADIVOJ - atvételi, hitelesitési és tovabbitasi referens
BUNTETOJOGI IKTATO

VUJOVIC DANIJELA — a biintetdjogi iktatd vezet6je

GORDANA BABIC - iktato

MAVRAK RADULOVIC NATASA - adminisztrativ technikai tigyek referense
SAULIC MAJA - iktatd

PERES IKTATO

JELICIC LJILJANA — a peres iktato vezetdje

VOINIC MARIJA - adminisztrativ technikai tigyek referense
GAIJIC SASA - iktatd

RADMILOVIC VESELIN - iktato

VEGREHAJTASI IKTATO

BECEJAC SNEZANA — a végrehajtasi iktato vezetdje
KOSANOVIC TATJANA - adminisztrativ technikai tigyek referense
LAKIC SONJA - iktat6

USUMOVIC VISNJA — iktat6

BIROSAGI VEGREHAJTOK

BABIC MOMIR - birésagi végrehaijto

VEGREHAJTASI UGYEK ELOADOI

MARAVIC MARINA - végrehajtasi eldado
NIKOLIC ZORAN - végrehajtasi eldéadd

IRATTAR
MARAVIC DUSAN - irattaros
AUTOMATIKUS ADATFELDOLGOZO OSZTALY

URSAL DAVOR - miiszaki technikus
TRAJKOVIC VESELIN - miiszaki technikus



JEGYZOKONYVVEZETOK

STIRB JELICA - a gépirasi iroda vezetdje
VLAOVIC KOVACEV MELITA - jegyz6konyvvezetd
CRNIC KSENIJA - jegyz6konyvvezetd

MATKOVIC VERA - jegyz6konyvvezetd

SKORO TIJANA - jegyzékonyvvezetd

BABACA LJUBICA - jegyzékonyvvezet6

ILIC NADA - jegyzOkonyvvezetd

IVANKOVIC RADAK RUZA - jegyzékonyvvezet6
SKENDEROVIC RUZA - jegyzékonyvvezetd
MALENCIC ANDREA - jegyzékonyvvezetd
MARAVIC SANDRA - jegyzékonyvvezetd
KUJUNDZIC ZVEZDNA - jegyzkonyvvezetd
BERETIC VERA — jegyz6konyvvezetd

CAKIC DOMINIKA — jegyzékonyvvezetd
IVOSEVIC DANIJELA — jegyz8konyvvezetd

SABO ZLATA - jegyz8konyvvezetd

IVKOVIC IVANDEKIC DANIJELA - jegyz6konyvvezet6
MARAVIC TIJANA - jegyzékonyvvezetd

POPOV ALEKSANDRA - jegyz6konyvvezetd
BABIC ANDREA - jegyz6konyvvezetd

GEPIROK

LETIC VIOLETA - gépir6

BOJIC RUZICA - gépird

SEFER IREN - gépird

HORVACKI RUZA - gépir6

RONTO KORNELIA - gépir6

MILICA MILANKOVIC — gépir6
KEZBESITOK

DULIC NIKOLA - szallitasi szolgalat vezetdje
CIRJAKOVIC ALEKSANDAR - kézbesitd
ZIVANOVIC BOJAN - kézbesit

BAJIC TAMARA - kézbesitd
GEPJARMUVEZETOK

ANTUNOVIC IVAN - gépjamiivezett
JANJIC MILOVAN — gépjamiivezetd

BUNTETOPOSTA REFERENS
PASIC OLIVERA - adminisztrativ technikai tigyek referense
TAKARITONOK

JANJIC VERICA - takaritond
BABA ANNA - takaritond



VUKAJLOVIC VIDOSAVA - takaritond
CERNA BRIGITA - takaritoné
STEVANIC GORDANA - takaritond

TOPOLYAI SZERVEZETI EGYSEG

AMIDZIC VERA - atvételi, hitelesitési és tovabbitasi referens
IVOSEVIC BRANKO - iktaté - peres iktatd
KURIDZA NADA - iktaté - végrehajtasi iktato
STANIVUK DORBDE - bir6sagi végrehajto
BEKO NIKOLA - birdsagi végrehajto
VUKELIC MILE - igazsagiigyi 6r

BAGANJ EGON - igazsagiigyi Or

GERE ANGELA - jegyz8konyvvezetd
CSORDAS ROZSA - jegyz6konyvvezetd
DULITY ILLES ILDIKO - jegyzékonyvvezet6
SVILAR MIRJANA - takaritoné

NAGY DANIEL - miiszaki technikus

7 A BIROSAG MUNKAJANAK NYILVANOSSAGARA VONATKOZO SZABALYOK
LEIRASA

A Dbirdésag ugy biztositja munkdjanak nyilvanossagat, hogy lehetévé teszi a kozvetlen
hozzaférést a munkdjahoz, informaciot nydjt a kozérdekii adatokrdl kozlemények, sajtotajékoztatok,
a birosag elndkének és szovivdjének a médidban vald szereplése, valamint a birdsagnak az
interneten valé bemutatdsa tjan.

A bir6sag munkajanak nyilvanossagat a Birosagi ligyrend szabalyozza. A birdsagi tigyrend
(kozzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 110/09,70/11,19/12,89/13, 96/15, 104/15, 113/15, 39/16,
56/16, 77/16, 16/18, 78/18, 43/19 ¢és 93/19-es szamaiban), A birésagok rendszerérdl szolo torvény
(kozzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13,
40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18 és 88/18-as szadmaiban), A kozérdeki
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120/04, 54/07, 104/09 i 36/10 kiadasai), A személyes adatok védelmérol szold toérvény (,,Szerb
koztarsasag Hivatalos lapja“ 87/18 kiadasa).
7.1.  ADOAZONOSITO SZAM

Adodazonositd szam (PIB):106400425

7.2. A SZABADKAI ALAPFOKU BiROSAG MUNKAIDEJE
A Szabadkai Alapfokt Birésag munkaideje: 7:30 — 15:30, hétfétdl péntekig.
Ugyfélfogadasi idé: munkanapokon 8:00 - 12:00
7.3. FIZIKAI ES ELEKTRONIKUS CiM ES TELEFONSZAM AZ ALKALMAZOTTAK

NEVEI, FELHATALMAZOTTAK ES AZ INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERES
IRANTI KERELEM ALAPJAN ELJARNI JOGOSULT ALKALMAZHOTTAK NEVE

A Szabadkai alapfokt birésag cime: 24000 Szabadka, Zentai ut 1., e-mail cime:
uprava@su.os.sud.rs. A birdsdg kozponti telefonszdma: 024/554-111, Fax: 024/555-629. A



mailto:uprava@su.os.sud.rs

kozérdekli informacidhoz vald hozzaféréssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa Rajko Marinkovié, a
birdsagi iktatd vezetdje hataskorébe tartozik.

74. AZ UJSAGIROKKAL ES A KOZMEDIAVAL VALO EGYUTTMUKODESRE
FELHATALMAZOTT SZEMELY ELERHETOSEGEI — A BIROSAG SZOVIVOJE

A Szabadkai Alapfokt Birdsag szovivoje Kovacs Daniel. Cim: Szabadkai Alapfoku Birosag,
Zentai ut 1. 24000 Szabadka. Tel: 024/554-111, 2135-6s mellék

7.5. AZ AZONOSITO JELEK MEGSZERZESENEK ES A  MUNKA
ELLENORZESENEK ELRENDEZESE ES LEIRASA

A Szabadkai alapfoké birdsdgnak nincs eljardsa az azonositd jelek megszerzésére és a
munka ellenérzésére.

7.6. A BIROSAGI ALKALMAZOTTAK MEGJELENESE ES AZONOSITASI
JELLEMZOI AKIK MUNKAJUK JELLEGE MIATT KAPCSOLATBA KERULHETNEK
AZ ALLAMPOLGAROKKAL

A Szabadkai alapfoku birdsadg alkalmazottainak nincs azonositod jeliik, kivéve a birdsag
Orségében alkalmazott személyek, akik az egyenruhdn a vezetéknevet és a név kezdobetiijével
ellatott jelolést viselik. A birdk hivatalos igazolvannyal rendelkeznek. Hivatalos igazolvannyal
rendelkeznek még a birosagi végrehajtok és a kézbesitok. A hivatalos igazolvany kinézetét a
Birosag szabalyzata irja elo.

7.7. A SPECIALIS IGENYU SZEMELYEK MOZGASA KEREKESSZEKBEN

A specidlis igényli személyek, akik kerekesszékkel kozlekednek, biztositva van fol- és
bejarat a birdsag €piiletébe, azzal, hogy az épiileti bejarat raimpaval rendelkezik.

Az épiiletben, az emeletek kozott, a mozgassartiltek liftet kasznalhatnak.

Azokban az esetekben, ahol mozgassériiltek kihallgatasara keriil sor, a megfeleld
targyalotermet valasztjak.

78. AZ ALLAMI SZERV ULESEIN VALO RESZVETEL LEHETOSEGE KES
KOZVETLEN BETEKINTES A BIROSAG MUNKAJABA

A felek nem vehetnek részt minden bird iilésein, az osztaly 6iilésein €s az osztaly kozos
ilésein, mert azokat a birosag belsd szervezésére és a birdsagon beliili munka litemezésére szanjak.

A bir6sag és a birdsagi eljarasok munkajarol a nyilvanossadg objektiv, idében torténd és
pontos tajékoztatasanak biztositasa érdekében az elnok, a birdk és az igazsagligyi alkalmazottak
kotelesek biztositani a sziikséges feltételeket, valamint a megfeleld médidhoz vald hozzaférést az
aktuaalis informaciokhoz és a birosagi eljarasokhoz, figyelembe véve az eljaras érdekeit, a
maganélet védelmét, valamint az eljarasban résztvevok biztonsagat.

Az lgyrendet, amely tartalmazza a targyaldsok id6pontjat, helyét és targyat minden nap
kifiiggesztik jol lathato helyen a targyalo ajtajan.

Azokhoz a targyalasokhoz, amelyek irdnt a nyilvanossag nagyobb érdeklodést tanusit, a
birdsagi igazgatas nagyobb szamu személy befogadasara alkalmas helyiséget biztosit.



A www.portal.sud.rs honlapon lehet tdjékozodni azokrdl a birdsagi eljarasokrol, amelyekben
felek vannak.

79. AZ EPULET ES A BIROSAG TEVEKENYSEGENEK HANG- ES
VIDEOFELVETELE

A targyaldsokon fényképezni, hang- és képfelvételt késziteni a felvétel bemutatdsanak
céljaval kizardlag a birosag elndkének jovahagyasaval lehet, elézéleg azonban sziikség van a birdi
tandcs elndkének, a bird, valamint a targyaldsban érdekelt felek irdsbeli beleegyezésébe. A
jovahagyas megadasakor tigyelni kell a nyilvanossag érdeklddésére, az eljaras kovetelményeire €s
az eljarasban résztvevok felek maganéletére és biztonsagara. A sziikséges jovahagyas beszerzését
kovetden a birdi tanacs elndkének feladata, hogy tligyljen arra, hogy a fényképezés és felvételezés
ne zavarja a targyalas folyamatat és a rendet a targyaldteremben.

8 A LEGGYAKRABBAN KERT, KOZERDEKU INFORMACIOK LISTAJA

A leggyakrabban kért informaciok kozvetleniil a Szabadkai Alapfokt Birosag munkajara,
pontosabban az e birosag eldtt folyd eljarasokra vonatkoznak. A birdésaghoz féleg a médiak
képviseldi fordultak informaciok szolgaltatasa iranti kérelemmel. A jogvédo szervezetek és
kiilonféle kutatokozpontok kérelme leggyakrabban az itéletek és egyéb, meghatarozott jogi teriiletre
vonatkoz6 informaciok szolgaltatasat kérelmezték.

Az ugyfelek gyakran kérték a szerzddések (pl. adasvételi, ajandékozasi, élethossziglani
eltartasrol szolo szerzddés) fénymasolatat is.

9 AZ ILLETEKESSEGEK, HATASKURUK ES KOTELEZETTSEGEK LEIRASA

A birosdgok szervezeti rendszerérdl szold torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 116/08,
104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18 és
88/18 szadm) és A birosagok és ligyészségek székhelyérdl és korzetérdl szold torvény (az SZK
Hivatalos Ko6zlonye 101/13. szam) 2014. 01. 01. napjan a Szerb Koztarsasdg tobbi birdsagaval
egyetemben megalapitottdk a Szabadkai Alapfokti Birosagot is, meghataroztdk székhelyét és
illetékességi teriiletét.

A Dbirosagok és ligyészségek székhelyérdl és illetékességi teriiletérdl szold torvény
megallapitja, hogy a Szabadkai Alapfoku Bir6sag illetékességi teriilete: Topolya kozség, Kishegyes
¢és Szabadka varos.

A Szabadkai Alapfoku Birésag altalinos hataskori birdsag, hataskorét A birosagok
szervezeti rendszerérdl szold torvény (az SZK Hiv. K6zlonye 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11,
101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18 és 88/18. szam) 22. cikkelye
allapitja meg.

Az idézett torvényi rendelkezésnek megfelelden:

Az Alapfokti Birdsag elsé6 fokon olyan biincselekményekben itélkezik, amelyekben
foblintetésként pénzbiintetés vagy tiz évig terjedo, illetve tiz év bortdon szabhatd ki, és amelyekre
mas birosag illetékessége megallapitva nincs. A birdsdg emellett dont a biztonsagi intézkedések,
illetve a hatdskorébe tartozd biincselekményekben meghozott itéletek jogkdvetkezményeinek
megsziintetése irdnti kérelmek kapcsan.


http://www.portal.sud.rs/

Az Alapfoku Birosag elséfokon itélkezik a polgarjogi perekben amennyiben ezek
elbiralasa nem tartozik mas birdsag illetékességebe, és az olyan végrehajtasi €s nemperes
eljarasokat is vezeti, amelyek nem tartoznak mas birosag illetékességebe.

Az Alapfoki Birosag els6 fokon itélkezik a lakasiigyi perekben, a munkaviszony
1étesitésével, fennallasaval €s megsziinésével kapcsolatos perekben, a munkaviszonybol eredd
jogokkal, kotelezettségekkel és felel0sséggel kapcsolatos perekben, azon kartéritési perekben,
amelyek esetében a munkavallaldo a munkdja végzése kdzben, vagy azzal kapcsolatban kart
szenvedett, a munkaviszonybdl ered6 lakassziikségletek kielégitésével kapcsolatos perekben.

Az Alapfoku Bir6sag jogsegélyt nyujt a polgaroknak, nemzetkozi jogsegélyt nyujt,
amennyiben ezek nyujtdsara nem illetékes mas , birdsadg €és egyéb a torvénnyel meghatarozott
munkakat is végez.

A Szabadkai Alapfoku Birdsag dontéseirél masodfokon a Szabadkai Felsé Birosag
vagy az Ujvidéki Fellebbviteli Birosag dontenek.

Masodfokon a Szabadkai Fels6 Birosag dont a Szabadkai Alapfokt Birdsag dontései ellen
benyujtott fellebbezésekrdl, az alabbi esetekben:

1. avadlott jelenlétét biztosito intézkedésekrdl szolo dontések esetében;

2. az olyan bilincselekmények esetében, amelyek a torvény értelmében pénzbiintetéssel, vagy
legfeljebb 6t évig terjedd bortonbiintetéssel bilintethetdk;

3. a polgari perekben hozott végzések esetében, a kis értékli perekben hozott itéletek esetén a
végrehajtasi eljarasok és biztositasi eljarasok valamint a nemperes eljarasok esetében.

Az Ujvidéki Fellebbviteli Birosag dont a Szabadkai Alapfoku Birésagnak dontései elllen
benyujtott fellebbezések esetében, mindazon blinvadi eljarasban és mindazon polgarjogi peres
eljarasban, amelyekben a fellebbezésrdl nem a Szabadkai Felso birdsag az illetékes donteni.

10 AZ ILLETEKESSEGEK, HATASKOROK ES KOTELEZETTSEGEK KOREBE
TARTOZO ELJARASOK LETRASA

10.1. KULDEMENYEK ATVETELE

Az ligyfelek, az eljarasban részt vevo egyéb személyek, valamint azok meghatalmazottjai
vagy torvényes képviselOi irasbeli beadvanyaikat atadhatjdk személyesen a birosag atvételi
irodajanak helyiségében, vagy elkiildhetik postai titon (levélkiildemény, tavirat formajaban, stb.)

A Szabadkai Alapfoku Birdsag részére beérkezd kiildemények atvétele az atvételi irodaban
torténik a birdsag székhelyén és a szervezeti egységben 8.00-15.00 oraig. A szabadkai székhelyen
miikodo atvételi iroda a birdsag épiiletének foldszintjén talalhato.

Az tgyfelek és meghatalmazottjaik irdsbeli beadvanyait, a keresetleveleket, a biintetd
eljarast kezdeményezd aktusokat, amelyekkel az {igyfél kérelmére meginditjdk a biintetdjogi
eljarast, a fellebbezéseket, és minden, a jelen birosag tligyeivel kapcsolatos beadvanyt, valamint a
mas, a birdsagi igazgatishoz és a birdsag elndkéhez intézett beadvanyokat a birdsag atvételi
irod4jaban kell atadni.

A birosaghoz beérkezd Osszes okiratot atvételekor a birdsag iktatopecsétjével hitelesitik,
bejegyzik az okirat atvételének datumat és idépontjat, az okirattal egyiitt atadott irott mellékletek



szamat. Az ligyfeleknek, amennyiben a meghatarozott okirat birdsagi atvételérdl igazolast kivannak
kapni (és személyesen adjak at a birdsag atvételi toldablakanal), masodpéldanyt kell késziteniiik
beadvanyukrdl, amelyet atvételkor tigyszintén ellatnak iktatopecséttel, amelyen szerepel az atvétel
pontos datuma és idépontja. Ha az {igyfél postan kiildi meg az okiratot, feltétleniil meg kell Oriznie
az ajanlott kiildemény feladasarol szo6ld bizonylatot, amellyel igazolni tudja, hogy a feladas
hatarid6n beliil tortént.

Az atvett beadvanyokat és kiildeményeket szétvalogatjdk és még aznap tovabbitjak az
illetékes szolgalatoknak (iktatoknak) tovéabbi feldolgozasra, ezek utan pedig a lehetd legrovidebb
1d6n beliil megkiildik a birénak vagy birdsagi igazgatasnak, illetdleg annak a személynek, akinek az
iratot cimezték.

10.2. KULDEMENYEK TOVABBITASA ES KEZBESITESE

A birdsagi kiildemények tovabbitasat kiilon osztalyon végzik. Innen kiildik az tigyfeleknek
sz610 idézéseket, a birosagi dontéseket €s mas birdsagi aktusokat, ezen kiviil a birésagnak (birdsagi
osztalyoknak és a birdsagi igazgatisnak) a mas allami szervekhez és szervezetekhez vagy
természetes €s jogi személyekhez intézett kiilonféle atiratait.

A Szabadkai Alapfoku Birdsag kiilon kézbesitd szolgalatot 1étesitett, mert a birdsagi posta
hataridében torténd €s torvényen alapuld kézbesitésének rendkiviili jelentdsége van, és az esetek
nagy tobbségében az eljards szempontjabol meghatarozott kdvetkezményekkel jar.

A fent emlitettt szolgdlat feladata, hogy Szabadka véros teriiletén kézbesitse a kiilonféle
birdsagi okiratokat a torvénnyel 0sszhangban. Ezt a feladatot meghatalmazott és kiilon kiképzett
személyek 1atjak el, mig az Osszes tobbi postat a birdsag a posta altal kiildi meg.

10.3. IRATTAR

Azok az iigyek, amelyekben jogerds itélet sziiletett, az irattarba keriilnek megdrzésre, a
birdk irdsos hatarozata alapjan. Az egyes ligyiratok boritdjan szerepel a bird aldirdsa és a pecsét,
amellyel az illetd biro jelzi, hogy az iigy készen all az irattarba kiildésre.

A Szabadkai Alapfoka Birdsag irattara a bir6sag szabadkai székhelyén az épiilet alagsoraban
talalhato.

Az irattarba kertilt igyek 6rzésének iddtartamat és kezelését a Birosagi ligyrend irja eld, az
eljaras nemétdl és targyatol fiiggden. Ezen iddszak lejartaval az irattdrban elhelyezett iigyiratok
selejtezésre keriilnek a Birosagi ligyrenddel dsszhangban.

Az irattari anyagba valo betekintést vagy az iratok masolatanak kiadasat a birésag elndkénél
kell kérelmezni.

10.4. UGYELOSZTASI REND

Az irattarban torténik az ligyelosztas a Birdsagi ligyrend rendelkezéseinek, illetve az elnok
kiilon dontésének megfelelden, 6sszhangban az aktudlis éves ligyelosztasi renddel.

Az elosztas véletlenszerlien torténik, az ligyfelek személyétdl €s a jogiigylet koriilményeitdl
fiiggetleniil, az atvétel idOpontjdnak megfeleléen, és a birdsagi tanacsoknak (bird) az éves

munkabeosztasban megallapitott sorszama szerint.

A birdk egyenletes terhelése érdekében az ujonnan beérkezd ligyeket elszor a slirgdsség, az



eljaras neme, illetéleg a jogi teriilet szerint, majd az atvétel pontos ideje szerint valogatjak szét, és
véletlenszeriien osztjak el a birdk kozott, 6sszhangban az éves munkabeosztassal.

Stirgés iigynek szamitanak azok az {ligyek, amelyek esetében a torvény kiilon elrendeli a
slirgdsségi eljarasat (elozetes letartoztatds, ideiglenes intézkedések, héazassagi és csaladi perek,
birtokhaboritas, kiskorti gyermek tartasa stb.)

Az alapfokt birdsagon az iigyelosztds automatikus: 2010. marciusatél a biintetdjogi,
vizsgalati és végrehajtasi targykorében, az ligyelosztas szamitogépes program segitségével torténik.

10.4.1. ELTERESEK AZ UGYEK ATVETELENEK ES ELOSZTASANAK SORRENDJETOL

A birdk igazolt akadalyoztatasa esetén (ideiglenes akadélyoztatds a munkaban, a kiilon
jogszabalyokkal 0sszhangban 1€év6 tdvolmaradas stb.) a birdsag elndkének kiilon dontésével el lehet
térni az ligyelosztasi rendtol.

10.5. BUNUGYI ES IGAZSAGUGYI TAJEKOZTATAS

A Szabadkai Alapfokii Birdsdgon folyamatban levéd iigyekrdl az {ligyfelek,
meghatalmazottjaik és mas meghatalmazott személyek a birdésag iligyfélfogadasi ideje alatt
kaphatnak tajékoztatast a birdsagi iktatdban.

Az iktato - a Birosagi tigyrend rendelkezései szerint - az ligyek allasardl az iktatokonyv és az
ligyiratok adatai alapjan ad t4jékoztatast. Az iktatokonyv csak az ligy eljarasi szakaszéara vonatkozo
legfontosabb adatokat tartalmazza, de mas hasonl6 adatokkal is ellatja az érdekelteket..

A tajékoztatas lehet szobeli vagy irott, a rovid és siirgds tdjékoztatast pedig telefonon is
lehet kérni, ha ez a dolgok természeténél fogva lehetséges.

A birdsagi iktatéban az alabbi adatokrol adhat felvilagositast:

1.ligyiratszam,
2.az ligyben eljaro bir6 neve,
3.az ligy alakulasa.

A birésagi személyzet nem beszélhet az iigyfeleknek a birdi cselekmények és dontések
szabalyossagarol vagy az eljaras valoszinii kimenetelérdl.

Az tugyfélfogadasi 1d6 alatt a birésagon az tligyfelek atnézhetik, fénymasolhatjadk és
atirhatjdk a folyamatban 1évé tigyek iratait. Az tligyfelek, a birdsagi személyzet feliigyelete alatt,
atnézhetik az iigyiratot és atirhatjak annak részeit a birdsagi iktatoban. Egyéb személyek, akiknek
igazolt érdeke, hogy egyes ligyiratokat atnézzenek, fénymasoljanak és atirjanak a torvénnyel
Osszhangban kaphatnak erre engedélyt.

Archivalas utan az iigy a birésag elnokének engedélyével tekintheté meg.

Ha az tigyirat atnézése, fénymasolasa ¢és atirdsa iranti kérelem kozérdekii adatra vonatkozik,
a kozérdekli adatokhoz vald hozzaférésrél szoldo torvénnyel Osszhangban az adatszolgaltatasi
kérelem atvételétdl szamitott 15 napon beliil a kozérdekli adatok szolgaltatdsaval megbizott
személy dont.



Az lgyirat atnézése, fénymasoldsa és atirdsa iranti kérelem benyujtasakor az iigyfelek
kotelesek 1igazolni magukat, meghatalmazottak pedig kotelesek mellékelni a szabalyos
meghatalmazast.

1 ELJARASI SZABALYOK

A Szabadkai Alapfokt Birosag eljarasi szabalyait az illetékességi korébe tartozo ligyekben
az alabbi eldirdsok hatarozzak meg:

-A végrehajtasi eljarasrol szolo torvény (kozzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 72/11,
49/13, 74/13, 55/14, 87/18 és 18/20-0s szamaiban)

-A nemperes eljarasrol szolo torvény (kézzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 25/82, 48/88,
46/95, 18/05, 85/12, 45/13, 55/14, 6/15, és 106/15-0s szamaiban)

-A végrehajtasrol és a kovetelések biztositasrol szolo torvény (kozzétéve a SZK Hivatalos
kozlonyének 106/15, 106/16, 113/17, 54/19 és 9/20-es szamaiban).

- A biintetdeljarasrol szo616 torvény (kozzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 72/11, 101/11,
121/12, 32/13, 45/13, 55/14 és 35/19-es szamaiban)

-A birésagi tligyrend (kozzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 110/09,70/11,19/12,89/13,
96/15, 104/15, 113/15, 39/16, 56/16, 77/16, 16/18, 78/18, 43/19 ¢és 93/19-es szamaiban).

-A birdsagok rendszerérdl szo6lo torvény (kozzétéve a SZK Hivatalos kozlonyének 116/08,
104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18
¢s 88/18-0s szamaiban).

12 AZ ERDEKELT FELEKNEK NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ES A
SZOLGALTATASOK NYUJTASANAK ELJARASA

12.1. EGYEB TEENDOK, AMELYEKET A SZABADKAI ALAPFOKU BiROSAG
VEGEZ A BIROI HATALOM GYAKORLASANAK KERETEIN KIiVUL -
IGAZOLASOK KIADASA

A Szabadkai Alapfokll Birdsag igazolast ad ki arrél, hogy a meghatarozott személy ellen
nem folyik vizsgélat és nem emeltek ellene vadat hivatalbdl {ild6zendé blincselekmény miatt.

Ezeket az igazolasokat illetékességének teriiletére vonatkozdlag a Szabadkai Alapfoku
Birdsag és a Szabadkai FelsObirosag adja ki az ligyfél személyes kérelmére, a kérelmezd érvényes
személyi igazolvanya vagy Utlevele felmutatasdnak ellenében.

A fent emlitett igazoldsokat a birdsag épiiletének foldszintjén talalhatdé okmanyatvételi
toldablak-szolgalata adja ki minden nap 8:00-12:00 kozott, 190,00 dinaros illeték ellenében, 3-5
munkanapon beliil. Az igazolds kérelemhez sziikséges formanyomtatvanyt az okmanyatvétli
toloablaknal kérhetik az érdekeltek. https://www.su.os.sud.rs/sekcija/75/-uverenja.php

Egyéb igazolasok kiadasa iranti kérelmiikkel a polgaroknak a birdsag titkarahoz kell
fordulniuk (igazolas arr6l, hogy az illetd nem résztvevdje a jelen birdsagon folyamatban levd
bontopernek, igazolas arrdl, hogy az illetét nem helyezték gondnoksag ald, nem vontdk meg tdle a
sziil6i feliigyeleti jogot, stb.).
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12.2. EGYEB TEENDOK, AMELYEKET A SZABADKAI ALAPFOKU BIROSAG
VEGEZA BIiROI HATALOM GYAKORLASANAK KERETEIN KivOL -
NEMZETKOZI ~ FELULHITELESITES

Az idegen kozokiratok hasznalatdhoz a nemzetkozi jogforgalomban el6zdleg le kell
folytatni ezek torvényesitését. Kivételt képeznek azon esetek, amelyekben a nemzetkozi
szerz6dések masféle eljarast irnak eld.

A Szerb Koztarsasagban kelt kozokiratokat csak abban az esetben lehet kiilfoldon
felhasznalni, ha a  kiilfoldon felhasznalasra keriild kozokiratok diplomdaciai vagy konzuli
hitelesitésének (feliilhitelesitésének) mellézésérdl Hagaban, az 1961. oktdber 5. napjan kelt
egyezmény értelmében vannak hitelesitve.

A kiilfoldi kozokiratok torvényesitésének sziikségességét megsziinteté Hagai Egyezmény
leegyszerlsitette a torvényesitési eljarast a szerz6dd felek kozott, igy a kozokiratot az azt kiadod
allam illetékes allami szervénél kell hitelesiteni.

Az okirat hitelesitésével az okiraton szerepld pecsét és alairas hitelességét erdsitik meg, de
az okirat tartalmaét nem.

A kozokiratok olyan iratok, amelyeket az illetékes hivatalok adnak ki a tényekrdl,
amelyekrdl hivatalos nyilvantartast vezetnek. Eldirt forméaban adjak ki Oket, a meghatalmazott
személy alairasaval és a kiado hivatal pecsétjével ellatva. Kozokiratnak szamitanak az igazolasok,
oklevelek, bizonyitvanyok ¢és hasonlok.

A maganokiratok az okirat kiadojanak sajat kezlileg alairt irasbeli kozlései. Magéniratoknak
szamitanak a nyilatkozatok, meghatalmazasok, jovahagyasok és hasonlok.

A magénokirat, amennyiben az azt kiadé személy aldirdsat az illetékes hivatalos szerv
megerdsiti-hitelesiti a meghatalmazott személy aldirdsaval ¢és a hatosdg hivatalos pecsétjével,
elnyeri a kozokirat elemeit, kivéve a bizonyitd erejli hatalyossag elemét.

Az APOSTILLE igazolas (pecsét), amellyel az idézett Hagai Egyezménynek megfeleléen a
nemzetkdzi jogforgalomban a kdzokiratok torvényesitése (hitelesitése) helyett igazoljak az aléirés
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valodisagat.

Az apostille hitelesitéssel ellatott dokumentum barmilyen tovabbi hitelesités alol mentes €s
felhasznalhat6 azokban az allamokban, amelyek aldirtak a Hagai Egyezményt.

A mindennapos tligyvitelben, kiilonosen a kiilfoldon felhasznaland6 okiratok hitelesitésével
kapcsolatban, a birdsag koteles iigyelni az éltala hitelesitésre kertild iratok €s okiratok tartalmara és
olvashat6sagara, a papir mindségére, a bélyegz0 lenyomatara €s egyéb, az okmanyok és iratok
kiilalakja szempontjabol Iényeges koriilményre.

Ha az irat nem felel meg a fenti bekezdésben foglalt feltételeknek, és ezzel csorbithatja az
orszag tekintélyét, az elnok megtagadhatja az irat hitelesitését és utasithatja a kérelmezdt, hogy
szabalyos iratot nyujtson be, amely a kiilalakja szempontjabdl kiilfoldi felhasznélasra alkalmas.

A nemzetkozi hitelesités ligyében az érdekeltek fordulhatnak a bir6sag nemzetkozi hitelesitd
szolgalatdhoz, amely a birésag szabadkai székhelyén talalhatd az elsé emeleti 139-as szamu
irodaban. A hitelesitési referens Plohl Turi Eva.



Az APOSTILLE hitelesitést a bir6sag székhelyén kiviil a topolyai szervezeti egységben is
elvégezheti.

A hitelesitéshez sziikséges:
-a hitelesitendé dokumentum
-a hitelesitendé dokumentum fénymasolata

A hitelesitési illeték 0sszege az aldbbiak szerint alakul:
-oklevél, igazoléds, anyakonyvi kivonatok, meghatalmazas hitelesitése 2.090,00 dinar (minden
egyes tovabbi példany 160,00) dinar
-forditasok 680,00 dinar (minden egyes tovabbi 160,00 dinar)
-Zsir6szamla-szam: 840-29674845-59
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12.3. A BIROSAG MUNKAJAVAL KAPCSOLATOS PANASZOK

A Dbiroésagok szervezeti rendszerérél szold torvény 8. cikkelyének rendelkezésével
Osszhangban az iigyfélnek, illetve a birdsagi eljards mas résztvevodinek joga van panaszt tenni a
birosag munkdjara, ha ugy itélik meg, hogy az eljaras elhuizodik, nem szabalyszerli vagy fennall a
jogellenes befolyas lehetdsége.

Ha az ligyfél vagy a birosagi eljaras mas résztvevoje kifogassal €1, a birésag elndke koteles
megvizsgalni azt és a kifogds beterjesztdjét, valamint a panasz atvételét kdvetd 15 napon beliil
koteles a Felsobirdsag elnokét kozvetleniil is értesiteni a kifogds megalapozottsagardl és a
foganatositott intézkedésekrol.

Az ligyfelek panaszukban ramutathatnak a jelen birdsag el6tt folyamatban 1év6 eljarasokban
tapasztalt szabalytalansagokra, az iigy elhuzodasara vagy olyan koriilményre, amely esetlegesen az
eljaro bird vagy a birdsag tobbi dolgozdjanak hibdja és hatassal van az eljaras kimenetelére (pl. a
targyalas indokolatlan elnapoldsa azokban az esetekben, amikor a bir6sag nem tartja be a
targyaldsok kitlizésére vagy a dontés meghozatalara vonatkoz6 térvényes hataridoket, stb.).

Fontos azonban kihangsulyozni, hogy a birésag elndkének nincs meghatalmazasa arra, hogy
eljarjon a panasznak azon allitdsai kapcsan, amelyek az iigy érdemi részére, illetve az eljarast
befejez6 érdemi hatdrozatok torvényességére ¢€s szabalyossagara vonatkoznak. A birdsag
elndkének arra sincs meghatalmazéasa, hogy barmilyen modon befolydsolja birdkat az eljarés
lefoytatdsaban és a dontéshoztalban, illetve az érdemi dontésekben, mert a Birdkrol sz616 torvény 1.
cikkelyének megfeleléen minden biro fliggetlen a munkajaban és a dontés meghozatalaban. Az
tigyfelek a torvényben meghatirozott jogorvoslattal élhetnek, amennyiben elégedetlenek a birdi
dontéssel és szabalytalannak vagy torvénytelennek itélik meg azt, azonban e tekintetben nem
¢lhetnek a kifogés/panasz jogaval.

Annak éredekében, hogy az tigyfelek adott hataridon beliil pontos tajékoztatast kapjanak a
panasz megalapozottsdgardl elengedhetetlen, hogy panaszukban minden sziikséges adatot
megjeldljenek, hogy az elndk kivizsgalhassa a kifogast. Igy fel kell tiintetniiik az iigyirat szamét és
jelzését, a kifogas vagy a folyamodvany okat, a kifogéast benyajté személy csaladi és utdnevét,
valamint pontos lakcimét.



A birdk ¢€s a birdsagi személyzet munkajara vonatkozd panaszokat, valamint a siirgdsségi
kérelmeket irasban kell benytjtani az alabbi cimre:

A Szabadkai Alapfoku Birdésag elnoke részére
Szabadka, Zentai ut 1.

https://www.su.os.sud.rs/sekcija/99/-prituzba-na-rad-suda.php

A benyujtott panaszok minden esetben a birosag elndokéhez keriilnek tovabbi eljarasra akkor
is, ha az tigyfél kozvetleniil annak a szervezeti egységnek nyujtja be panaszat, amelynek a munkajat
kifogasolja.

13 A NYUJTOTT SZOLGALTATASOKRA VONATKOZO ADATOK ATTEKINTESE

Az iktato, illetve a statisztikus egységes modszer szerint éves €és iddszakos jelentéseket
készit az osztalyok és szolgdlatok munkdjarol, illetéleg negyedévi, félévi és évi jelentéseket a
birdsag, az osztalyok, és egyes birak munkajarol.

Ezeket a jelentéseket megkiildi a birdsagi igazgatdosadgnak, az igazsagiligyi miniszternek,
kozvetleniil a Legfelsé Birosagnak ¢s a Legfelsoé Igazsagiigyl Tanacsnak. https:/www.vk.sud.rs/st/
%D0%B3%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%88%D1%9A%D0%B8§-
%D0%B8%D0%B7%D0%B2%D0%B5%D1%88%D1%82%D0%B0%D1%98-%D0%BE-
%D1%80%D0%B0%D0%B4%D1%83-%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%BE
%D0%B2%D0%B0

Jelentés a Szabadkai Alapfoku Birdsag munkajarol
a 2019. 01. 01. napjatol 2019.12.31. napjaig terjedo idoszakban

AZ UGYEK ALAKULASA TARGYKOROK SZERINT 2019. 01. 01. napjatél 2019. 12. 31.
napjaig
Targykoér | Megoldatlan az Atvett Osszesen Megoldott  |Megoldatlan a
elején munkéaban végén
P 697 1358 2055 1255 800
P1 962 926 1888 886 1002
P2 238 1096 1334 1050 284
K 249 939 1188 922 266
Iv 37 75 112 82 30
I 365 925 1290 822 468
Ii 3 504 507 490 17
liv 5 726 731 719 12
Ink 1 16 17 16 1
Toi 0 1 1 1 0
Ion 0 2 2 2 0
Ipi 14 180 149 185 9



https://www.vk.sud.rs/sr/%D0%B3%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%88%D1%9A%D0%B8-%D0%B8%D0%B7%D0%B2%D0%B5%D1%88%D1%82%D0%B0%D1%98-%D0%BE-%D1%80%D0%B0%D0%B4%D1%83-%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B0
https://www.vk.sud.rs/sr/%D0%B3%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%88%D1%9A%D0%B8-%D0%B8%D0%B7%D0%B2%D0%B5%D1%88%D1%82%D0%B0%D1%98-%D0%BE-%D1%80%D0%B0%D0%B4%D1%83-%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B0
https://www.vk.sud.rs/sr/%D0%B3%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%88%D1%9A%D0%B8-%D0%B8%D0%B7%D0%B2%D0%B5%D1%88%D1%82%D0%B0%D1%98-%D0%BE-%D1%80%D0%B0%D0%B4%D1%83-%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%BE%D0%B2%D0%B0
https://www.su.os.sud.rs/sekcija/99/-prituzba-na-rad-suda.php

Ipvl 6 86 92 85 7
Ipvlv 2 73 75 70 5
Ipvivk 2 117 119 115 4
Ik 57 307 364 304 60
Tka 0 51 51 48 3
Poi 1 0 1 1 0
Kv 65 980 1045 1000 45
KP 6 4 10 8 2
KPP 0 305 305 304 1
KPPR 2 1060 1062 1054 8
KR 10 29 39 35 4
KUO 6 84 90 86 4
0 879 3957 4836 4501 335
Os 0 0 0 0 0
PL 13 163 176 162 14
Pom 4 61 65 62 3
Pom Ik 0 1 1 1 0
RI 36 108 144 112 32
R2 47 209 2563 232 24
R3 16 261 277 267 10
R5 320 6742 7062 6709 353
Spk 0 103 103 96 7
R-Ib 0 4 4 4 0
R4 1 0 1 1 0
NP 0 491 491 488 3
Pom Ug 4 63 67 57 10
Pom IgH 1 0 12 12 12 0
Pom Uk 4 14 18 17 1
R4p 0 4 4 4 0
R4 i 0 6 6 6 0
R4k 0 3 3 2 1
R4 r 0 2 2 2 0
Prr 289 620 909 863 46
Prrl 0 940 940 17 923
Ku 0 5079 5079 5079 0
OvH 0 1052 1052 1052 0
ovl 0 85 85 85 0
Osszesen 4341 29824 34165 29371 4794

Jelentés a Szabadkai Alapfoku Birdsag munkajarol

a 2020. 01. 01. napjatol 2020.12.31. napjaig terjedé idészakban




AZ UGYEK ALAKULASA TARGYKOROK SZERINT 2020. 01. 01. napjatél 2020. 03. 31.

napjaig
Targykoér | Megoldatlan az Atvett Osszesen Megoldott | Megoldatlan
elején munkéaban a végén

P 800 1234 2034 1100 934

Pl 1002 875 1877 1062 815

P2 284 900 1184 955 229

K 266 893 1159 831 328
Iv 30 8 38 37 1

I 468 214 682 560 122

Li 17 568 585 569 16
liv 12 514 526 521 5
Ink 1 7 8 7 1
loi 0 0 0 0 0
Ion 0 5 5 5 0
Ipi 9 158 167 151 16
Ipvl 7 121 128 121 7

Ipvlv 5 76 81 81

Ipvivk 4 102 106 102 4
Ik 60 326 386 302 84
Ika 3 46 49 48 1
Poi 0 0 0 0 0
Kv 45 986 1031 1007 24
KP 2 3 5 1 4
KPP 1 375 376 376 0
KPPR 8 772 780 776 4
KR 4 29 33 26 7
KUO 4 106 110 101 9

O 335 3607 3942 3353 589
Os 0 0 0 0 0
PL 14 108 122 111 11
Pom 3 59 62 49 13
Pom Ik 0 1 1 1 0

R1 32 203 235 78 157
R2 24 221 245 174 71
R3 10 229 239 213 26
RS 353 127 480 407 73
Spk 7 67 74 66 8
R-Jb 0 2 2 2 0
R4 0 1 1 1 0




NP 3 673 676 676 3
Pom Ug 10 57 67 63 4
Pom IgH 1 0 11 11 11 0
Pom Uk 1 16 17 15 2
R4 p 0 8 8 6 2
R4 i 0 0 0 0 0
R4k 1 5 6 6 0
R4t 0 2 2 1 1
Prr 46 614 660 458 202
Prrl 923 655 1578 1405 173
Ku 0 4452 4452 4452 0
OovH 0 762 762 762 0
ovl 0 42 42 42 0
Osszesen 4794 20240 25034 21088 3946

14  ADATOK A BEVETELEKROL ES KIADASOKROL

2019. év
Jovahagyott |Megvalésitott Koltségek 2020. évi terv

421 |Allandé 15.748.000,00 | 15.747.956,00 | 15.747.956,00 28.000.000,00
koltségek

422 |Utazasi 120.000,00 100.378,00 100.378,00 500.000,00
koltségek

423 |Szerzodott 30.428.000,00 | 30.427.813,00 | 30.427.813,00 104.900.000,00
szolgaltatasok

425 |Folyo 947.000,00 927.587,00 927.587,00 5.350.000,00
karbantartas

426 |Anyag 5.800.000,00 5.779.570,00 5.779.570,00 10.500.000,00

483 |Pénzbiintetése 1.685.880,00 1.684.840,00 1.684.840,00 1.500.000,00
k

512 |Felszerelés 200.000,00 192.200,00 192.200,00 2.000.000,00

2020. év
Jovahagyott |Megvalésitott Koltségek 2020. évi terv

421 |Allandé 15.709.279,00 | 15.705.227,00 | 15.705.227,00 28.100.000,00
koltségek

422 |Utazasi 100.000,00 7.080,00 7.080,00 500.000,00
koltségek

423 |Szerzodott 25.671.000,00 | 25.633.529,00 | 25.633.529,00 95.200.000,00
szolgaltatasok

425 |Folyo 997.000,00 983.958,00 983.958,00 5.350.000,00




Jovahagyott |Megvalésitott Koltségek 2020. évi terv
karbantartas
426 |Anyag 4.350.000,00 4.338.335,00 4.338.335,00 10.300.000,00
483 |Pénzbiintetése 3.944.052,00 3.943.959,00 3.943.959,00 2.300.000,00
k
512 |Felszerelés 200.000,00 199.000,00 199.000,00 3.000.000,00
15 KOZBESZERZESI ADATOK
Kozbeszersési terv 2019-re
http://portal.ujn.gov.rs/Planovi/PlanJavneNabavke.aspx?idd=143385
Az eljaras |A beszerzés | A  targy |Az eljarés tipusa |Becsiilt érték Konto
szdma targya tipusa
JHMB 1/19 Tisztitoszerek |javak Alacson  értékii| 950.000,00 426811
kozbeszerzések
JHMB 2/19 Festékbetétek  |javak Alacson  értekii[950.000,00 426911
kozbeszerzések
JHMB 3/19 Irodai anyag javak Alacson  értékii|1.700.000,00 426111
kozbeszerzések

A 2019. év folyaman lefolytatott kozbeszerzési eljarasok :

Irodaszerek (kis értékii kozbeszerzés)

1.736.610,00

Szaniteraru (Kkis értékii kozbeszerzés)

447.222,00

Toner ujrahasznositas (kis értékii kozbeszerzés)

1.133.700,00

https://www.su.os.sud.rs/tekst/335/javne-nabavke-2019-godina.php

Kozbeszerzési terv 2020-ra

http://portal.ujn.eov.rs/Planovi/PlanJavneNabavke.aspx?idd=155289

Az eljaras |Az eljaras|A  targy | Az eljaras tipusa |Becsiilt érték Konté

szama targya tipusa

JHMB 1/20 Tisztitészerek |javak Alacson  értékii| 600.000,00 426811
kozbeszerzések

JHMB 2/20 Festék betétek |javak Alacson  értéki1|950.000,00 426911
kozbeszerzések

JHMB 3/20 Irodai anyag  |javak Alacson  értékii|1.600.000,00 426111
kozbeszerzések



http://portal.ujn.gov.rs/Planovi/PlanJavneNabavke.aspx?idd=155289
https://www.su.os.sud.rs/tekst/335/javne-nabavke-2019-godina.php
http://portal.ujn.gov.rs/Planovi/PlanJavneNabavke.aspx?idd=143385

A 2020. év folyaman lefolytatott kozbeszerzesi eljarasok :

Irodaszerek (kis értékii kozbeszerzés) 1.342.584,00
Szaniteraru (Kkis értékii kozbeszerzés) 505.942,80
Toner Gjrahasznositas (kis értékii kozbeszerzés) 1.131.828,00

https://www.su.os.sud.rs/tekst/336/javne-nabavke-2020-godina.php

16  ALLAMI TAMOGATASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK

A Szabadkai alapfoku bir6sagnak nincs hataskore barmilyen allami tamogatas megitélésében
(atutalas, pénzbeli tdmogatas, projekt finanszirozas, kedvezo feltételii kdlcsonok, jarulékok fizetése
aloli mentesség, anyagiak atruhazasa és hasonlok).

17  AKIFIZETETT FIZETESEK, BEREK ES EGYEB JOVEDELMEK

A munkavallalok keresete 2019 decemberében a munkavallalok kategdridi szerint

A birosag elnoke 139.318,00
Biro 121.012,00
Biroi asszisztens 80.954,00
Referens 55.041,00
Takaritono 32.796,00

A munkavallalok keresete 2020 decemberében a munkavallalok kategoriai szerint

A birdsag elnoke 146.174,00
Biro 127.338,00
Biroi asszisztens 86.874,00
Referens 57.176,00
Takaritono 36.686,00

Az 0ssz. munkavallalo keresete a 2019. évben (éves szinten)

KERESETEK 136.802.883,00 (koltségvetési eszkozokbol)

15.408.559,00 (illetékekb6l megvaldsitott
eszkozok)

Az 0ssz. munkavallalo keresete a 2020. évben (éves szinten)

KERESETEK 149.500.655,00 (koltségvetési eszkozokbol)
11.485.459,00 (illetékekbdl megvalositott



https://www.su.os.sud.rs/tekst/336/javne-nabavke-2020-godina.php

eszkozok)

A munkavallalok 0sztonz0 jutalma (éves szinten)

0OSZTONZO JUTALOM 6.893.332,00

A SZABADKAI ALAPFOKU BIROSAG BIRAI ES MUNKAVALLALOI

SZALLITASI KOLTSEGEK 3.818.779,00
NAPIDIJAK KOLTSEGEI 6.000,00

18 A MUNKAESZKOZOKRE VONATKOZO ADATOK

A munkaeszkozokrdl, a leltarrol és felszerelésrdl szold adatokat a birdsdg konyveldségi
nyilvantartasa és a leltarlistak tartalmazzak.

A birésag munkdjdhoz sziikséges alapeszkozok:

-miiszaki berendezések: 129 db szamitdgép, 40 db nyomtato, 9 db szkenner, 6 db fénymdasolo
berendezés és 3 db multifunkcios berendezés.

A Szabadkai Alapfoku Birosag tulajdonaban a kovetkezd gépjarmiivek vannak: Peugeot 407
(gyartasi év: 2009), Skoda Octavia ( gyartasi év 2003) és Hyundai Getz (gyartasi év: 2007).

A Szabadkai alapfokl birdsdg a szabadkai igazsagszolgaltatasi szervek épiiletének a
részében talalhatd a Zentai ut 1. cimen. A szabadkai alapfoku bir6sag mellett az igazsagszolgaltatasi
szervek épiiletét haszndljadk még a szabadkai felsd birosag (amely az épiiletet kezeli), a Szab adkai
gazdasagi birésag, a Felso- és az Alapfoku ligyészség.

19 AZ INFORMACIOHORDOZOK TAROLASA

A Szabadkai alapfoku birdésag a rendelkezésre allo informéciohordozdkat, melyek a
munkéjaban vagy a munkdjaval kapcsolatban jottek létre a birdsdgi igazgatds €és a birdsagi
adminisztracios tigyein dolgozo tisztviselk 6rzik az iroddkban és a birdsag mas helyiségeiben.

A fizetésekrdl szolo pénziigyi dokumentumokat, ideértve a fizetések kiszamitdsdhoz és
kifizetéséhez, valamint a birosdgi munkéhoz sziikséges eszk6zok és egyéb eszkdzok beszerzés¢hez
val6é dokumentaciét a Szabadkai alapfoku birésag szamviteli irodajaban, az illetékes iktatokban ¢és a
birosagi levéltarban Orzik, elektronikus formaban pedig a szamitogépeken, CD-n, a birdsag
informatikai hal6zatanak kezelésére felhatalmazott személynél.

A dokumentéiciot azaz az informacidhordozokat megfeleld védelmi infézkedések
alkalmazaséaval 6rzik.

20 A SZABADKAI ALAPFOKU BIROSAG RENDELKEZESERE ALLO
INFORMACIOK FAJTAI



A Szabadkai Alapfokt Birosag az alabbi informaciokkal rendelkezik:

o a jelen birosag elétt folyo iigyekre vonatkozé informaciok (birésagi dontések, az
igyfelek beadvanyai, a birosdgon folyamatban levd eljardsokban megtartott tdrgyalasokon felvett
jegyzokonyvek, mellékelt bizonyitékok...).

. befejezett és irattarban 1évo iigyekre vonatkozo informaciok.
. a birdsagi igazgatas iigyirataival kapcsolatos informaciok.
. a munkahelyi besorolasra, belso szervezésre, munkaviszonyra és egyéb olyan altalanos

aktusokra vonatkozii informaciok, amelyek a birdsagon beliili viszonyokat szabalyozzak.

o a birosag munkajardl szolo idoszakos jelentések.

. jogszabalyok és hivatalos kiadvanyok gyilijteménye.

. iilnokokkel kapcsolatos informaciok.

. a hivatalbol Kkirendelt védok jegyzéke,

. a birosag munkiajanak belsé szervezésére vonatkozo dontésekkel kapcsolatos

informaciok (a Szabadkai Alapfoku Birosag évi ligyrendeje €s annak mddositasa), stb.

20.1. AWEBOLDALON KOZZETETT INFORMACIOK TiPUSAI

- belsOelrendezési adatok;

- kapcsolatok;

- munkainformator;

- szabalyzet a belso elrendezésrdl és a munkahelyek rendszerzésérdl

- éves munkarend

- hirdetések ideiglenes képviseldk kinevezésérdl

- panaszlap a bir6sag munkéjara

- terv a régi targyak megoldasara 2021-re

- adatok a lefolytatott kiizbeszerzési eljarasokrol

- végrehajtokrol és kozjegyzOokrdl szolo adatak

- mediécio (kiizvetités)

- tajékoztatdas a munkaidérdl, a felek fogadédsardl, az igazolasok kiadasarol, a
fogyatékossaggal €16 személyek mozgésarol az épiiletben.

20.2. A WEBOLDALON NEM KOZZETETT TiPUSU INFORMACIOK

- informacidk azokrdl a targyakrodl, amelyekben a birdsag elott folyamatban van az eljéras,

- informaciok az arhivalt esetekrdl (a kérelmet irasban nyujtjak be, és a birésag elndke dont
rola)

- informécidk a birésag és a birdk munkédja ellen benyujtott panaszokroél;

- a Szabadkai alapfokd birdsdg munkdjaval, a jovahagyott kiiltségvetéssel és annak
végrehajtasaval, szervezésével, alkalmazottaival és egyebekkel kapcsolatods informaciok;

- a kiizérdekli informacidkhoz vald szabad hozzaférésrdl szold térvény alkalmazésaval
kapcsolatos informaciok;



- informaciok a Szabadkao alapfoku birdsdg munkdja soran hasznalt felszerelésrol,
- foglalkoztatési adatok;
- adatok a koztisztvisel6k és az allami alkalmazottak helyzetérdl és munkéjarol;

21 A KOZERDEKU ADATOKHOZ VALO SZABAD HOZZAFERES

21.1. A KOZERDEKU ADATOKHOZ VALO SZABAD HOZZAFERESROL SZOLO
TORVENY (AZ SZK HIVATALOS KOZLONYE 12/04, 54/07, 104/09 ES 36/10
SZAM)

A kozérdekli adatokhoz vald szabad hozzaférésr6l szolo torvény (Az SZK Hivatalos
Kozlonye 120/04, 54/07,104/09 és 36/10 szam) értelmében a birosadgnak lehetdvé kell tennie, hogy
a nyilvanossag megismerje a birdsag kezelésében levd kdzérdekii adatokat, és ily mddon ,,biztositsa
¢és megvédje a polgaroknak a tajékozodasra vald jogat és ezaltal megvaldsitsa a szabad,
demokratikus és nyilt tarsadalmi rendet.” (1. cikkely).

E torvény értelmében kozérdekii az a hatésag rendelkezésére allé informacié, amely a
hatésag munkaja kozben vagy azzal kapcsolatban keletkezett; dokumentum tartalmazza, és
olyasmire vonatkozik, amirél a nyilvanossagnak indokolt érdeke, hogy tudomast szerezzen (a
Torvény 2. cikkelyének 1. bekezdése).

Négy alapveto torvényi jog létezik a kozérdeki adatokhoz torténé hozzaférés
tekintetében (a Torvény 5. cikkelye):

¢ mindenkinek jogaban all, hogy értesiiljon arrél, rendelkezik-e a hatosadg bizonyos kozérdekii
informacioval, és hogy az szamara egyébként hozzaférhetd-e.

e mindenkinek joga van arra, hogy a kozérdekli informécio hozzaférhetové valjon szdmara,
azaz hogy téritésmentesen lehetévé tegyék szamdara a kozérdekii informécidt tartalmazo
dokumentumba vald betekintést;

e mindenkinek joga van arra, hogy megkapja a kért informaciot tartalmazé dokumentum
masolatat, amint a dokumentum masolatanak elkészitésével jaro koltségeket térités cimén
befizette

e mindenkinek joga van arra, hogy kérésére a dokumentum masolatat postan, telefaxon,
elektronikus Gton vagy mas moédon megkiildjék az eldirt koltségtérités befizetése ellenében.

Mindenkinek azonos feltételek mellett van joga hozzaférni az informaciohoz (a
kozérdekli informacidhoz vald szabad hozzaférés elve). Ez azt jelenti, hogy minden kérelmezd
szabadon hozzaférhet a kozérdekli informdcidhoz, erga omnes és azonos feltételek mellett
fiiggetlentil attol, hogy az illetd kérelmezdnek jogos érdeke-e egy meghatdrozott informécio
megismerése. A szabad hozzaférés elve egyben azt is jelenti, hogy mindenkinek joga van
megismerni a kozfeladatot ellaté szervek kezelésében levd kozérdekli adatatokat. A cél, amit a
nyilvanossag a kérelmezett informaci6 megszerzésével biztosit, nem relevans az adatszolgaltatasi
kérelem elbirdldsa szempontjabol.

A kozérdekt adatokhoz torténd szabad hozzaférésrol szolo torvény a kozérdekii adatokhoz
torténo szabad hozzaférés megalapozottsaganak védelmét alkalmazza.



Ugy tekintendd, hogy a nyilvanossag 2. szakasz szerinti tudomasszerzési érdeke
mindenképpen indokolt, ha a hatésag rendelkezésére all6 informacid a lakossadg €és a kornyezet
veszélyeztetésére, illetve egészségének védelmére vonatkozik, ha pedig a hatésag rendelkezésére
allo egyéb informaciorol van szo, a nyilvanossdg 2. szakasz szerinti tudomasszerzési érdeke
mindaddig indokoltnak tekintendd, mig a hatdsag ennek ellenkezdjét nem bizonyitja. (a Torvény 4.
cikkelye).

A térvényben tételszerlien fel vannak sorolva azok az esetek, amikor a kézérdekii adat nem
ismerhetdé meg (a Torvény 9., 13. és 14. cikkelye).

A hatdsag abban az esetben nem teszi lehetové a kérelmez6 szamara a kdzérdekii informa-
cidkhoz vald hozzaférést, ha azzal:

e valamely személy ¢€letét, egészségét, biztonsagat vagy mas fontos javat veszélyeztetne;

e veszelyeztetné, gatolna vagy megnehezitené valamely blincselekmény elkdvetésének
megakadalyozasat vagy felderitését, a blincselekmény miatti vademelést, az eldzetes biin-
teteljaras folytatasat, a birosagi eljaras folytatasat, az itélet vagy mas biintetés végreha-
jtasat, illetve mas jogi eljarast, vagy a tisztességes peres eljarast €s igazsagos itélkezést;

e komolyan veszélyeztetné az orszag védelmét, a nemzet- vagy kdzbiztonsagot, illetve a
nemzetkzi kapcsolatokat;

e Iényegesen csokkentené az allam képességét, hogy iranyitsa az orszag gazdasagi folya-
matait, vagy jelentdsen megnehezitené¢ az indokolt gazdasagi érdekek megvalositasat;

e hozzaférhetové tenne jogszabaly vagy a torvényen alapuld hivatalos aktus altal allami, hi-
vatali, iizleti vagy mas titokként kijelolt, illetve csak a személyek bizonyos kore szdmara
hozzéaférhetd informacidt vagy dokumentumot, és ennek a kiadéasa a térvényileg védett, az
informéciohoz val6 hozzaférés érdekénél magasabb érdekek szempontjabol sulyosabb jogi
vagy mas kovetkezményeket vonna maga utan (a torvény 9. cikkelye)

A hatdsdg nem engedélyezi a kdzérdekil informaciokhoz valod hozzaférés joganak az
érvényesitését, ha ezzel megsértené annak a személynek, akire a kért informacio vonatkozik, a
maganéletre, a tekintélyre vagy egyébre valo jogat, kivéve ha:

e ¢z a személy erre engedélyt adott;

o kozismert személyrdl, kozérdeki jelenségrol vagy eseményrdl, kiillondsen ha allami és poli-
tikai tisztségviseldrdl van szo, és ha az informécio az illetd személy altal betdltott tisztség
szempontjabol fontos;

e olyan személyrdl van sz0, aki — kiilondsen maganéleti — magatartasaval okot szolgaltat az
informécio kérésére (a Torvény 14. cikkelye).

A hatosag nem teszi lehetévé a kérelmezonek a kozérdekii informacidkhoz vald hozzaférés
joganak az érvényesitését, ha a kérelmezd visszaél a kozérdekli informécidokhoz vald hozzéaférés
jogaval, kiilondsen ha kérelme értelmetlen, tal gyakori, ha ugyanazokat vagy a mar megadott
informaciokat kéri, vagy ha tal sok informaciot kér (a Torvény 13. cikkelye).

A hatdsadg nem koteles a kérelmezd szamara lehetdévé tenni a kozérdekli informécidhoz vald
hozzaférést, ha olyan informaciordl van szo, amely az orszagban vagy az interneten mar megjelent
¢és hozzaférhetd. llyen esetben a hatdsag a kérelemre adott valaszaban utal az informaciot kozzétevo
informéciohordozéra (a hivatalos kozlony szdma, a publikacid elnevezése stb.), megjelenésének
helyére és idejére, kivéve ha az altalanosan ismert (a Torvény 10. cikkelye).



21.2. A KOZERDEKU INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERESSEL KAPCSOLATOS
ELJARAS

A kérelmezd a Szabadkai Alapfoku Birdésaghoz irdsbeli kérelmet nyujt be a kozérdekii
informaciokhoz valé hozzaférés joganak érvényesitése érdekében, az aldbbiak szerint:
https://www.su.os.sud.rs/sekcija/97/-pristup-informacijama-od-javhog-znacaja.ph

o személyesen az atvételi toldablak-szolgdlatnal, vagy postai uton a Szabadkai
Alapfoku Birosag székhelyének cimére (Szabadka, Zentai Ut 1. szdm, az allam
nyelvén: Subotica, Sen¢anski put 1. atvételi toldablaknal;

e clektronikus uton a kovetkezd e-mail cimre: uprava@su.os.sud.rs

A Szabadkai Alapfoku Birosdg munkédja kozben vagy azzal kapcsolatban keletkezd
informéciohoz val6 szabad hozzaférésre vonatkozé kérelmet irdsban kell benyujtani A kérelemnek
tartalmaznia kell a hatosdg nevét, a kérelmezd vezeték- és utonevét, cimét, valamint a kért
informacié minél pontosabb leirasat.

A kozérdekii informaciohoz valo hozzaféréssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa Rajko
Marinkovi¢, a birosagi iktato vezetoje hataskorébe tartozik.

Ha a kérelem nem tartalmazza a 2. bekezdésben 1évd adatokat, vagy nem szabdlyszerti, a
meghatalmazott hatosagi személy koteles dijmentesen felvilagositani a kérelmez6t a hianyossagok
elhéritasanak modjarol, illetve utasitast kiildeni neki a kérelem kiegészitésére.

Ha a kérelmezd a megszabott hataridon belill, illetve az utasitas kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil nem haritja el a hidnyossagokat, a hianyossagok pedig olyanok, hogy a kérelem alapjan
nem lehet eljarni, a hatdosadg zarohatarozattal elveti a kérelmet szabélytalansdga miatt. A birosag
ilyen iranyt végzése ellen lehetdség van fellebbezni.

A hatosag szobeli, jegyzOkonyvbe mondott kérelem alapjan is koteles lehetévé tenni az
informaciokhoz valé hozzaférést, miutan az ilyen kérést kiilon nyilvantartasba veszi, €s az irdsban
beadott kérelemre vonatkozé hataridéket alkalmazza ra.

A hatésag koteles haladéktalanul, de legkésobb a kérelem atvételétdl szamitott 15 napon
beliil értesiteni a kérelmezo6t arrdl, hogy a kért informécid a birtokdban van-e, lehetévé tenni
szamara az informdciot tartalmaz6 dokumentumba vald betekintést, illetve kiadni vagy elkiildeni
neki a dokumentum madsolatit. Az informacié megkiildésének napja az a nap, amelyen a
dokumentummasolat elhagyja annak a hatésagnak az iktatdjat, amelytdl az informaciot kérték.

Ha a kérelem olyan informdacidra vonatkozik, amelyrél indokoltan feltételezhetd, hogy
valamely személy ¢életének vagy szabadsaganak a védelme, illetve a lakossag vagy a kornyezet
egészségnek a veszélyeztetése vagy védelme szempontjabol fontos, a hatdsag a kérelem atvételétol
szamitott 48 oran beliil koteles értesiteni a kérelmezo6t a kért informacio birtoklasarol, lehetové tenni
szamara a kért informaciot tartalmazoé dokumentumba vald betekintést, illetve kiadni neki a doku-
mentum masolatat.

Ha a hatosag az 1. bekezdésben emlitett hataridon beliil indokolt okokbdl nem értesitheti a
kérelmezot az informacio birtoklasardl, nem teheti szamara lehetové a betekintést a kért informaciot
tartalmazé dokumentumba, illetve nem adhatja ki vagy nem kiildheti meg neki a dokumentum ma-
solatat, errdl koteles azonnal értesiteni a kérelmez6t, és utdlagos hataridét megjeldlni, amely nem
lehet hosszabb a kérelem atvételétdl szamitott 40 napnal, s amely alatt értesiteni fogja a kérelmezdt


mailto:uprava@su.os.sud.rs
https://www.su.os.sud.rs/sekcija/97/-pristup-informacijama-od-javnog-znacaja.php

az informacié birtoklasarol, lehetové teszi szamara a kért informaciot tartalmazé dokumentumba
valo betekintést, illetve kiadja vagy megkiildi neki annak a masolatat.

Ha a hatésag a kérelemre hatdridében nem valaszol, a kérelmezd panaszt tehet az
adatvédelmi biztosnal, akinek székhelye Belgradban van, a Bulevar Kralja Aleksandra 15. szam
alatt.

office@poverenik.org.rs

A kozérdekii adatokhoz torténo hozzaférés koltségeinek megtéritése

A kért informaciot tartalmazd dokumentumba valo betekintés ingyenes.

A kért informacidt tartalmazo dokumentum masolatat a kérelmezd akkor kaphatja meg, ha
megtériti a masolat elkészitésének koltségeit, utalvany esetén pedig annak a koltségeit.

A Szerb Koztarsasag kormanyanak rendelete a kozérdekii informéciokat tartalmazé
dokumentumok kiadasakor felmeriild koltségek megtéritésének mértékérdl (az SZK Hiv. Kozlonye
8/2006. szam) eldirja a felmeriild koltségek mértékének megtéritését, melyet a informaciot
kérelmezd személy fizet a masolat elkészitéséért és A kozérdekli informacidkhoz torténd szabad
hozzéaférésrdl szo6lo torvény szerinti kozérdekill informaciokat tartalmazé dokumentum madsolatdnak
megkiildéséért.

A koltségjegyzék szerint, amely az idézett rendelet szerves része, a dokumentumok
masolatanak koltsége annak nemétdl fliggden, a kdvetkezd:

1. dokumentum - A3 formatumban- oldalanként 6 dinar;
- A4 formatumban - oldalanként 3 dinar;

2. a dokumentum elektronikus formaban torténd lejegyzése
e merevlemezen - 20 dinar;
e CD-n - 35 dinar;
e DVD-n - 40 dinar;

e dokumentumok audio kazettan - 150 dinar;

e dokumentumok audio-video kazettan - 300 dinar;

e a dokumentum irott formabdl elektronikus formaba valo atalakitasa
oldalanként 30 dinar

A dokumentumok kézbesitésének koltségeit a PTT Srbija Kozvallalat hatalyos arjegyzéke
szerint kell elszamolni.

Ha a kozérdekli informéciot tartalmazd dokumentum maésolatanak kiadasa meghaladja az
500,00 dinaros oOsszeget, a kérelmezdé koteles az informacid rendelkezésre bocsatasa eldtt.a
felmertil6 koltségek 6sszegének koltségjegyzek szerinti 50%-4t letétbe helyezni.

A hatésag donthet ugy, hogy a kérelmez6t felmenti a felmertild koltségek fizetése alol, ha
azok nem haladjdk meg az 50,00 dinaros Osszeget, elsdsorban a rdvidebb dokumentumok
elektronikus forméaban vagy faxon torténéd megkiildése esetén.

A térités alol mentesiilnek az 0jsagirok, ha a dokumentum masolatat a hivatasuk végzése
érdekében kérik, az emberjogi szervezetek, ha a dokumentum maésolatat a szervezet céljainak a
megvalositdsahoz kérik, és azok a személyek, akik a lakossag vagy a kornyezet egészségének a
veszélyeztetésére, illetve védelmére vonatkozo informaciokat kérik, kivéve ha olyan informaciorol
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van sz0, amely az orszagban vagy az interneten mar megjelent és hozzaférheté (A kozérdekli
adatokhoz torténd szabad hozzaférésrdl szolo torvény 17. cikkelyének (4) bekezdése).



22 A KOZERDEKU INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAFERESI KERELEM
(FORMANYOMTATVANY)

(a hatdsag neve és székhelye)

K E R E L E M a kozérdekii informaciokhoz valo
hozzaféréshez

Kérem a fent nevezett hatésagot, hogy A kozérdekii informacidkhoz vald szabad hozzaférésrol
sz6106 torvény (az SZK Hivatalos Kozlonye 120/04., 54/07., 104/09 és 36/10 szam) 15. cikkelyének
1.bekezdése alapjan:*

1.t4jékoztasson arrol, hogy rendelkezésére all-e a kért informacio;

2.engedélyezze szdmomra a betekintést abba a dokumentumba, amely a kért informaciot
tartalmazza

3.adja ki a dokumentum masolatat, amely a kért informaciot tartalmazza,

4 kiildje meg szamomra a dokumentumot, amely a kért informaciot tartalmazza

-postan

-e-mailben

-telefax tjan

-mas modon.

Jelen kérelem a kovetkez6 informacidkra vonatkozik:

(a kért dokumentum minél pontosabb leirasa és e%yé,b,acjatok, amelyek
megkonnyitik a kért informécié megtalalasat)

A kérelmez0 csaladi és utoneve

Helység

Lakcim
Kelt20  ¢év napjan

Egy¢éb elérhetdség

Alairas



23 KERELEM AZ UGYIRATBA VALO BETEKINTESHEZ
(FORMANYOMTATVANY)

(a hatosag neve és székhelye)

Kérem a fent nevezett hatosagot, hogy engedélyezzen szamomra betekintést a /
szamu ligyiratba , amely:

-az iktatoban van

-az irattarban van

A kérelmez6 adatai:

Csaladi és utonév

Személyi igazolvany szama Ugyvédi ig. szama

Milyen mindségben kéri a betekintést?

Lakcim: Tel. szam:

A kérelmez6 alairasa

Az igyiratba vald betekintést engedélyezo bird
neve:

A bir6 jovahagyasat kovetden a hatosag koteles tajékoztatni a kérelmezot, hogy az ligyiratot
-an/-én 9:00 ¢és 13:00 6ra kozott megtekintheti a - szamu szobaban
dinaros illeték ellenében, amelyet a birdsag részére a
szamu zsiroszamlara kell befizetni.A kérelmezo az {ligyiratot
-an/-én tekintette meg.

Ugyintézd

Az illeték lerova, elismervény csatolva.



24 KERELEM AZ UGYIRAT MASOLATANAK-FENYMASOLATANAK
KIADASAHOZ (FORMANYOMTATVANY)

Kérem a / szamu iigybdl az alabbi okmanyok atiratatdnak-fénymasolatanak kiadasat:
Keltezés: A kérelmezd aldirasa:

Lakcim:
Engedélyezte: bird

A bir6 jovahagyasat kdvetden a hatdsag koteles tajékoztatni a kérelmezot, hogy a kért masolatot-
fénymasolatot

-an/-én 9:00 és 13:00 o6ra kozott atveheti a -
szamu irodaban dindros illeték ellenében, amelyet a birosadg részére a
szamu zsiroszamlara kell befizetni.

A masolatot -fénymadsolatot
atvette:

Meghatalmazott birosagi tigyintézo

Az illeték lerova, elismervény csatolva.



	1 TARTALOMJEGYZÉK:
	2 ALAPVETŐ INFORMÁCIÓK A SZABАDKAI ALAPFOKÚ BÍRÓSÁGRÓL ÉS A TÁJÉKOZTATÓRÓL
	4.1. BÍRÓSÁG ELNÖKE
	5 A SZABADKAI ALAPFOKÚ BÍRÓSÁG BÍRÁI
	5.1. BÍRÁK AZ ALAPFOKÚ BÍRÓSÁG SZÉKHELYÉN
	5.2. A TOPOLYAI SZERVEZETI EGYSÉG BÍRÁI
	5.3. ÜLNÖKÖK
	6.1. BÍRÓI ASSZISZTENSEK
	6.2. BÍRÓI GYAKORNOKOK
	6.3. ÁLLAMI TISZTVISELŐK ÉS KÖZALKALMAZOTTAK
	10.1. KÜLDEMÉNYEK ÁTVÉTELE
	10.2. KÜLDEMÉNYEK TOVÁBBÍTÁSA ÉS KÉZBESÍTÉSE
	10.3. IRATTÁR
	10.4. ÜGYELOSZTÁSI REND
	10.4.1. ELTÉRÉSEK AZ ÜGYEK ÁTVÉTELÉNEK ÉS ELOSZTÁSÁNAK SORRENDJÉTŐL
	10.5. BŰNÜGYI ÉS IGAZSÁGÜGYI TÁJÉKOZTATÁS
	12.1. EGYÉB TEENDŐK, AMELYEKET A SZABADKAI ALAPFOKÚ BÍRÓSÁG VÉGEZ A BÍRÓI HATALOM GYAKORLÁSÁNAK KERETEIN KÍVÜL - IGAZOLÁSOK KIADÁSA
	12.2. EGYÉB TEENDŐK, AMELYEKET A SZABADKAI ALAPFOKÚ BÍRÓSÁG VÉGEZ A BÍRÓI HATALOM GYAKORLÁSÁNAK KERETEIN KÍVÜL - NEMZETKÖZI FELÜLHITELESÍTÉS
	12.3. A BÍRÓSÁG MUNKÁJÁVAL KAPCSOLATOS PANASZOK
	21 A KÖZÉRDEKŰ ADATOKHOZ VALÓ SZABAD HOZZÁFÉRÉS
	21.1. A KÖZÉRDEKŰ ADATOKHOZ VALÓ SZABAD HOZZÁFÉRÉSRŐL SZÓLÓ TÖRVÉNY (AZ SZK HIVATALOS KÖZLÖNYE 12/04, 54/07, 104/09 ÉS 36/10 SZÁM)
	21.2. A KÖZÉRDEKŰ INFORMÁCIÓKHOZ VALÓ HOZZÁFÉRÉSSEL KAPCSOLATOS ELJÁRÁS

